Uchwata nr 468/2020
Zarzadu Powiatu Wagrowieckiego
z dnia 29 pazdziernika 2020 roku

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow i uslug przez Powiat
Wagrowiecki

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkoéw publicznych przeznaczonych
na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. t.j. z 2018 r. poz. 280), art. 32 ust. 1 i art. 33
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 920)
i W zwigzku z art. 99, art. 109 oraz art. 106a i n. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. t.J. 2 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.) Zarzad Powiatu Wagrowieckiego
uchwala, co nastepuje:

§1
Zasady ogodlne

1. Powiat Wagrowiecki prowadzi skonsolidowane rozliczenie z tytutu podatku od
towarow 1iustug obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzane bezposrednio
przez Powiat Wagrowiecki oraz jednostki organizacyjne Powiatu Wagrowieckiego.

2. Jednostki organizacyjne Powiatu Wagrowieckiego, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
uchwaty obejmujg jednostki wymienione w zataczniku nr 1 do uchwaty.

3. Ilekro¢ w uchwale méwi sig¢ o:
1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wagrowiecki,

2) Jednostkach — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Powiatu
wymienione w zatgczniku nr 1 do uchwaty,

3) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Wagrowcu,
4) VAT —nalezy przez to rozumie¢ podatek od towarow i ustug,

5) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (Dz. U. t.j. z 2020 r. poz. 106 z pézn. zm.),

6) Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Finansow,
Inwestycji 1 Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie
podatku od towaroéw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 1988 z pdzn. zm.),

7) Przepisach VAT — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe, akty wykonawcze do
Ustawy (w tym Rozporzadzenie), atakze wszelkie inne przepisy okreslajace
zasady prowadzenia rozliczen z tytutu VAT,

8) Ewidencji — nalezy przez to rozumie¢ prowadzong przez Powiat ewidencje,
0 ktorej mowa w art. 109 ust. 3 Ustawy,
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9) Deklaracji — nalezy przez to rozumie¢ deklaracje, o ktorej mowa w art. 99 ust. 2
Ustawy, sktadang przez Powiat w szczeg6dlno$ci zgodnie z art. 99 ust. 11b oraz
11c Ustawy oraz z uwzglednieniem art. 109 ust. 3¢ Ustawy,

10) Ewidencji czastkowej — nalezy przez to rozumie¢ Ewidencj¢, o ktorej mowa
w pkt 8 w zakresie dotyczacym dziatalnosci Starostwa lub danej Jednostki, ktora
jest prowadzona przez Starostwo lub dang Jednostke,

11) Deklaracji czastkowej — nalezy przez to rozumie¢ sporzadzang za okresy
kwartalne przez Starostwo oraz Jednostki informacj¢ dotyczaca prowadzonej
dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu VAT, zawierajaca dane niezbedne
do rozliczenia podatku, obliczenia jego wysokosci, w tym wysoko$ci podstawy
opodatkowania, podatku naleznego i podatku naliczonego (dane, o ktérych mowa
w art. 99 ust. 7c Ustawy),

12) Systemie ksieggowym — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny
(oprogramowanie ksiggowe OPW DOSKOMP) stosowany przez Starostwo oraz
Jednostki do ewidencjonowania zdarzen gospodarczych i prowadzenia rozliczen
z tytutu VAT w ramach Starostwa lub danej Jednostki.

Procedury rozliczen z tytutlu VAT okreslone uchwatg dotycza Starostwa oraz Jednostek.

Jezeli ktorykolwiek dzien miesiaca zwigzany z realizacja jakiegokolwiek obowiazku,
0 ktorym mowa w uchwale, przypadnie na dzien wolny od pracy, wykonanie obowigzku
powinno nastgpi¢ najpozniej w nastepnym dniu roboczym przypadajacym po dniu
wolnym od pracy.

§2

Rozliczenia Powiatu i Starostwa

Czynnosci (transakcje) przeprowadzane bezposrednio przez Powiat obstugiwane
sg przez Starostwo. Ilekro¢ w uchwale mowi si¢ o ,,dziatalnosci” lub ,,czynno$ciach”
Starostwa, nalezy to odnosi¢ do czynnosci (transakcji) przeprowadzanych bezposrednio
przez Powiat, ktore sa obstugiwane przez Starostwo.

W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 Starostwo:
1) prowadzi Ewidencje czastkowa,
2) sporzadza Deklaracje czastkowa,
3) zapewnia prowadzenie rozliczen z tytutu VAT zgodnie z Przepisami VAT,
4) zapewnia dokumentowanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT
zgodnie z Przepisami VAT.

Ewidencja Powiatu prowadzona jest w oparciu o Ewidencje czgstkowe.

Starostwo  sporzadza Deklaracje oraz zapewnia jej skladanie zgodnie
z Przepisami VAT. Podstawa sporzadzenia Deklaracji sa Deklaracje czastkowe oraz
Ewidencje czastkowe.

Realizacja obowigzkow Powiatu wzgledem organéw podatkowych zajmuje si¢
Starostwo. Jednostki zobowigzane sa do wspotdziatania w tym zakresie w celu
prawidtowego wykonywania obowigzkoéw Powiatu.



Pracownicy Starostwa, stosownie do posiadanych upowaznien oraz zakresu
wyznaczonych obowigzkow, zapewniajg realizacje obowigzkow wynikajgcych
z uchwaly, natozonych na Starostwo. Pozostali pracownicy Starostwa, w zakresie
niezb¢dnym do realizacji obowigzkow Powiatu z tytutu rozliczen VAT, zobowigzani
sg do wspoétdziatania, w szczegélnoSci przekazywania wszelkich niezbednych
informacji i dokumentow.

Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 6, ponosza wszelkag odpowiedzialno$¢ z tytutu
prawidlowego wykonywania natozonych obowigzkoéw, w szczegdlnoSci na zasadach
wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19 z p6zn. zm.).

§3

Rozliczenia Jednostek

Jednostki zapewniaja prowadzenie rozliczen z tytutu VAT w zakresie prowadzonej
dziatalnosci i realizowanych zadan zgodnie z Przepisami VAT.

W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 Jednostki w szczego6lnosci:
1) prowadzg Ewidencje czastkowa,
2) sporzadzaja Deklaracje czastkowa 1 przekazuja ja do Starostwa zgodnie
z zasadami okreslonymi w uchwale,
3) zapewniaja dokumentowanie czynno$ci podlegajacych opodatkowaniu VAT
zgodnie z Przepisami VAT,
4) wykonujg inne obowiazki, o ktorych mowa w uchwale.

Kierownicy Jednostek zapewniaja realizacje obowiazkow, o ktorych mowa w uchwale
w podlegltych im Jednostkach i w tym zakresie w szczegdlnosci zapewniaja:

1) prawidtowe kwalifikowanie sprzedazy towaréow lub ustlug do odpowiednich
stawek VAT lub zwolnienia przedmiotowego,

2) prawidlowe wykonywanie obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 2,

3) kontrolg autentycznosci pochodzenia faktury tj. zbadanie tozsamosci
dokonujacego dostawy, ustugodawcy lub wystawcy faktury poprzez zbadanie
zgodnos$ci danych zawartych w dokumencie z rzeczywistym zdarzeniem
gospodarczym przez analize zamdwienia, zakupu, dostawy, terminu ptatnosci
| zapfaty,

4) prawidlowe obliczanie kwoty zobowigzania podatkowego z tytutu VAT,

5) udzielanie wyjasnien i informacji oraz przedktadanie niezbednych dokumentow
wlasciwym pracownikom Starostwa w celu zapewnienia prawidlowosci rozliczen
Powiatu z tytulu VAT, w tym, w kwestiach spornych, dostarczanie przez
Jednostke potwierdzenia zaptaty naleznosci wynikajacych z  faktur
dokumentujacych dokonane zakupy wykazane w jej Ewidencji czastkowe;.

W zakresie powierzonych uchwatg obowigzkoéw, kierownicy Jednostek ponosza
wszelka odpowiedzialnos$¢ z tytutu prawidlowego ich wykonywania, w szczeg6lno$ci
na zasadach wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 . poz. 869 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19 z p6zn. zm.).
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Zasada, o ktérej mowa w ust. 4 nie uchybia obowigzujagcym przepisom prawa
dotyczacym powierzenia okreslonych obowigzkow 1 odpowiedzialnosci w zakresie ich
realizacji osobom trzecim.

Pracownicy Jednostek, ktorym powierzono okreSlone obowigzki, ponosza
odpowiedzialnos$¢ za prawidtowe ich wykonywanie na zasadach wskazanych w ust. 4.

Kierownik Jednostki w terminie 10. dni od dnia wejécie w zycie uchwatly jest
zobowigzany poinformowac pisemnie Starostwo o:
1) osobach, ktorym powierzono obowigzki w zakresie prowadzenia rozliczen
Z tytulu VAT w Jednostce,
2) statym adresie e-mail Jednostki (adresie poczty elektronicznej) do kontaktu
w sprawach zwigzanych z rozliczeniami z tytutu VAT.

W przypadku zmian w zakresie danych, o ktérych mowa w ust. 7, kierownik Jednostki
zobowigzany jest przedtozy¢ stosowna informacj¢ aktualizujacag w terminie 3 dni
od dnia zaistnienia takiej zmiany.

§4

Podstawowe zasady prowadzenia Ewidencji czastkowych

W Ewidencji czastkowej — w zakresie rozliczenia podatku naleznego VAT (sprzedazy)
— umuje si¢ wylacznie warto§¢ czynnosci (transakcji) podlegajacych VAT,
tj. opodatkowanych VAT wg wiasciwej stawki oraz zwolnionych przedmiotowo
od VAT, atakze warto$¢ transakcji, w odniesieniu do ktorych podatek rozlicza
nabywca.

W Ewidencji czastkowej — w zakresie rozliczenia podatku naliczonego VAT (zakupow)
— uyjmuje si¢ wylacznie warto§¢ nabywanych towaréw 1 ustug udokumentowanych
fakturami i wykorzystywanych do wykonywania czynnosci opodatkowanych VAT
wg wlasciwej stawki, w tym wykorzystywanych jednocze$nie do czynnoS$ci
opodatkowanych VAT wg witasciwej stawki 1 zwolnionych przedmiotowo od VAT
lub niepodlegajacych VAT.

Rozliczenia pomiedzy Jednostkami, a takze pomigdzy Starostwem i poszczegdlnymi
Jednostkami powinny by¢ traktowane jako czynno$ci niepodlegajace opodatkowaniu
VAT idokumentowane wytacznie w drodze dowodoéw ksiegowych wewnetrznych
(np. not ksiggowych). Wartosci tych rozliczenh nie powinny by¢é ujmowane
w Ewidencjach czgstkowych.

Starostwo oraz Jednostki prowadza Ewidencje czastkowe przy wykorzystaniu Systemu
ksiggowego.

§5
Przekazywanie przez Jednostki danych na potrzeby prowadzenia Ewidencji
oraz sporzadzania Deklaracji

Ewidencja czastkowa w Systemie ksiggowym za dany miesigc (okres rozliczeniowy)
powinna by¢ sporzadzona przez Jednostki najpozniej do 10. dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, za ktory jest sporzadzana. Wraz z uptywem tego terminu
Jednostka nie moze dokonac jakiejkolwiek modyfikacji (zmiany) w zakresie danych
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10.

11.

ujetych w Ewidencji czastkowej, w szczegdlnosci Jednostka nie moze dokonywaé
zmian w dotychczasowych zapisach lub dokonywa¢ nowych zapisow. Ewentualnych
zmian dokonuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6 uchwaty.

W terminie, o ktorym mowa w ust. 1, Jednostki przekazuja do Starostwa Ewidencje
czastkowg za dany miesigc (okres rozliczeniowy) w formie papierowej.

Ewidencja czastkowa w formie papierowej, o ktorej mowa w ust. 2 moze by¢
sporzadzona przy wykorzystaniu Systemu ksiggowego, przy czym powinna zawierac
wszystkie dane, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu, w tym w szczegdlnosSci
oznaczenia:

a) dotyczace dostaw towarow oraz $wiadczenia ustug (tzw. kody GTU od 01 do 13),

b) dotyczace szczegbdlnego rodzaju dostaw towaréw oraz $wiadczenia ustug (,,EE”;
»IP”;, TT WNT”;, ,TT D”; ,MR _T”; ,MR T”; ,MR UZ”; I 42”; ,1 637,
,B_SPV”; .B_ SPV_DOSTAWA™; ,,B MPV_PROWIZJA”; ,MPV"),

c) dotyczace dowodoéw sprzedazy (,,RO”; ,WEW”; | FP”) i dowoddéw nabycia
(,VAT RR”, ,WEW”, MK”).

Ewidencja czastkowa w formie papierowej, o ktorej mowa w ust. 2 jest podpisywana
przez kierownika Jednostki albo gtownego ksiggowego Jednostki.

Jednostki zobowigzane sa do przekazywania do Starostwa za okresy kwartalne
Deklaracji czastkowych w formie papierowe;j.

Deklaracja czastkowa moze by¢ sporzadzana przy wykorzystaniu posiadanego Systemu
ksiegowego lub innego oprogramowania komputerowego, o ile bedzie zawieral
zwigzane z dziatalnoscig Jednostki dane niezbedne do rozliczenia podatku, obliczenia
jego wysokosci, wtym wysokosci podstawy opodatkowania, podatku naleznego
I podatku naliczonego, okreslone we whasciwych Przepisach VAT.

W przypadku braku mozliwosci sporzadzenia Deklaracji czastkowej w sposob,
0 ktéorym mowa w ust. 6, Deklaracja czastkowa moze by¢ sporzadzona przy
wykorzystaniu wzoru okre$lonego w zalgczniku nr 2 do uchwaty.

Dane liczbowe w Deklaracji czastkowej nalezy wykazywaé w groszach (wartosci
nie podlegaja zaokraglaniu).

Deklaracja czastkowa w formie papierowej powinna zosta¢ przekazana do Starostwa w
terminie do 10. dnia miesigca nastgpujacego po kwartale, za ktory jest sporzadzana.

Deklaracja czastkowa jest podpisywana przez kierownika Jednostki albo glownego
ksiggowego Jednostki.

Sporzadzenie i przekazanie Ewidencji czastkowej i Deklaracji czastkowej zgodnie
z zasadami okreslonymi w niniejszym paragrafie nastepuje bez wzgledu na warto$¢
czynno$ci (transakcji) podlegajacych opodatkowaniu VAT zrealizowanych przez
Jednostke, a takze bez wzgledu na warto$¢ podatku naliczonego zwigzanego z nabytymi
przez Jednostke towarami i ustugami. W przypadku braku powyzszych czynnosci
(transakcji) w danym miesigcu lub kwartale sporzadza i przekazuje si¢ tzw. Ewidencje
czastkowa ,,zerowa” lub Deklaracj¢ czastkowg ,,zerowa”.



12.

W terminie, o ktorym mowa w ust. 9 Jednostki przekazuja do Starostwa wynikajaca z
Deklaracji czastkowej kwotg podatku naleznego (podatek nalezny nie pomniejszony
o0 naliczony) na rachunek bankowy podstawowy Powiatu.

§6
Korekty

W przypadku zaistnienia okolicznos$ci uzasadniajacych dokonanie zmian w zlozonej
przez Powiat Deklaracji lub Ewidencji dokonuje si¢ ich korekty.

Jednostki, w terminie 3. dni od dnia:

1) stwierdzenia, ze sporzadzona Ewidencja czastkowa zawiera bledy Ilub dane
niezgodne ze stanem faktycznym, lub

2) zmiany danych zawartych w sporzadzonej Ewidencji czgstkowe;j

- obowigzane sg sporzadzi¢ korekte Ewidencji czastkowe;.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2, Jednostka zobowigzana jest dodatkowo
sporzadzi¢ i przekaza¢ do Starostwa w formie papierowej wyjasnienia zgodnie
ze wzorem okreSlonym w zataczniku nr 3 do uchwaly, a takze — o ile zajdzie taka
potrzeba — korekte Deklaracji czastkowej. Do sktadania tych dokumentéw odpowiednie
zastosowanie znajdujg zasady okreslone w § 5 uchwaty.

Zasady, o ktorych mowa w ust. 2 1 3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku koniecznosci
dokonania przez Jednostki korekty samej Deklaracji czastkowej, bez jednoczesnej
koniecznosci korekty Ewidencji czastkowe;.

W przypadku, gdy po przekazaniu Deklaracji czastkowej lub Ewidencji czastkowej
zgodnie z § 5 i przed terminem ztozenia Deklaracji lub Ewidencji przez Powiat nastapi
stwierdzenie przez Jednostke okolicznosci uzasadniajacej sporzadzenie korekty
Deklaracji czastkowej lub Ewidencji czastkowej, korekty dokonuje si¢ niezwlocznie,
najpozniej Kolejnego dnia po dniu stwierdzenia okolicznosci uzasadniajacych
sporzadzenie korekty. Informacje o tych okolicznosciach przekazuje si¢ telefonicznie
wilasciwemu pracownikowi Starostwa. Korekty przesyta si¢ elektronicznie na adres e-
mail: joanna.wrzosek@wagrowiec.pl,

a nastepnie przekazuje si¢ do Starostwa rowniez w formie papierowej podpisanej przez
kierownika Jednostki albo gtownego ksiegowego Jednostki.

W przypadku doreczenia do Starostwa jakichkolwiek pism od organu podatkowego
(w szczegdlnosci wezwania do skorygowania Ewidencji od naczelnika urzedu
skarbowego), nalezy je w kopii niezwlocznie przekaza¢ do osoby odpowiedzialnej
za sporzadzanie Deklaracji, przy czym nie pozniej niz kolejnego dnia roboczego.

Zasada, o ktorej mowa w ust. 6 nie narusza, ani nie modyfikuje zasad obiegu pism
I dokumentoéw obowigzujacych w Starostwie i okreslonych w odrebnych dokumentach.

W przypadku dorgczenia do Starostwa od organu podatkowego wezwania
do skorygowania Ewidencji wszyscy pracownicy Starostwa i Jednostek zobowigzani sg
wspotpracowaé z osoba odpowiedzialng za sporzadzanie Deklaracji w celu
prawidlowego wykonania przez Powiat okre$lonych obowigzkéw. W tym zakresie

6



10.

11.

osoba odpowiedzialna za sporzadzanie Deklaracji moze w szczego6lnosci domagacé sie
od wszelkich osob we wskazanym terminie i we wskazany sposob (wskazanej formie)
stosownych informacji, wyjasnien lub przedlozenia okre§lonych dokumentow.
Wykonanie przez dang osob¢ tych czynno$ci powinno nastgpi¢ w terminie
umozliwiajacym prawidlowe wykonanie przez Powiat obowigzkow wskazanych
W wezwaniu.

W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 8, w zalezno$ci od zaistniatej sytuacji,
Jednostka zobowigzana jest we wskazanym terminie do sporzadzenia korekty Ewidencji
czastkowej, korekty Deklaracji czgstkowej lub wyjasnien o prawidtowosci dokonanego
rozliczenia. W przypadku korekty Ewidencji czastkowej lub Deklaracji czastkowej
Jednostka sporzadza rowniez wyjasnienia zgodnie ze wzorem okre§lonym w zatgczniku
nr 3 do uchwaty.

Pisma i dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 9 przesyla si¢ w formie elektronicznej
naadres e-mail: joanna.wrzosek@wagrowiec.pl, a nast¢pnie przekazuje si¢ do
Starostwa rowniez w formie papierowej. Pisma podpisuje kierownik Jednostki albo
gtowny ksiegowy Jednostki.

Zasady wskazane w niniejszym paragrafie stosuje si¢ odpowiednio do Starostwa.

§7

Zasady wystawiania faktur

Sprzedawcg (podatnikiem VAT) i nabywca towardéw i ustug w odniesieniu do czynnosci
(transakcji) realizowanych przez Starostwo lub Jednostki jest Powiat.

Wystawiane faktury w pozycji (miejscu) okreslajgcym nazwe sprzedawcy (podatnika)
powinny zawiera¢ dane wg ponizszej konfiguracji:

POWIAT WAGROWIECKI
ul. Kosciuszki 15, 62-100 Wagrowiec
NIP: 7661963101
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI

Stosuje si¢ numeracje¢ faktur wedlug ponizszej zasady:
FV /,x”/rok / miesigc / nr

gdzie:

X — o0znacza symbol identyfikujacy Jednostke;

rok — oznacza rok, w ktorym faktura jest wystawiana

miesigc — oznacza miesigc, w ktorym faktura jest wystawiana

nr —numer (kolejny) faktury wystawionej w danym miesigcu

Wystawiane faktury powinny zawiera¢ wyrazy "metoda kasowa".

Faktury dokumentujace nabycie towarow i ustug przez albo Jednostki w pozycji
(miejscu) okreslajagcym nabywce powinny zawiera¢ dane zgodnie z opisem wskazanym
W ust. 2.

Faktury dokumentujace nabycie towardw i ustug przez Starostwo albo Jednostki winny
posiadac¢ opis wskazujacy cel dokonanego wydatku oraz jego zwigzek z wykonywanymi
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czynno$ciami. Wzor pieczeci do opisu faktur zakupowych stanowi zatacznik nr 4 do
uchwaty.

Nalezy informowa¢ kontrahentéw (w tym w szczego6lnosci sprzedawcow towardw
i ustug) o koniecznosci wystawiania faktur zgodnie z zasadami okreSlonymi
W niniejszym paragrafie.

Wszelkie umowy, zaméwienia i inne dokumenty zwigzane z dokonywanymi przez
Jednostki transakcjami zakupu i sprzedazy powinny zawiera¢ dane zgodnie z opisem
wskazanym w ust. 2.

§8

Pozostale zasady i obowiazki

W sporzadzanych Deklaracjach czastkowych Jednostki wskazujg warto$¢ podatku
naliczonego, w zakresie ktorej Jednostce przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego (na zasadach okreslonych w art. 86
Ustawy), przy czym bez zadysponowania tg kwota jako kwota do zwrotu lub
przeniesienia.

W terminie do 20 stycznia danego roku kalendarzowego Jednostki zobowigzane sg
przekaza¢ do Starostwa pisemng informacj¢ o wysokosci sposobu okreslenia proporcji
(art. 86 ust. 2a Ustawy) oraz proporcji sprzedazy (art. 90 Ustawy) dla danego roku.

Po zakonczeniu danego roku kalendarzowego (podatkowego), w terminie do 20 stycznia
roku kolejnego, Jednostki zobowigzane sg przekaza¢ do Starostwa dodatkowa pisemnag
informacj¢ dotyczaca wartosci dokonanej rocznej korekty podatku naliczonego zgodnie
z art. 90a-91 Ustawy.

W celu ograniczenia ryzyka negatywnych konsekwencji zobowigzuje si¢ 0soby
dokonujace ptatnosci do weryfikacji sprzedawcoéOw towardow 1 ustug na rzecz Powiatu
pod katem dokonywania ptatno$ci na rachunki ujete w wykazie podmiotoéw, o ktorym
mowa w art. 96b Ustawy (tzw. Biata lista podatnikow VAT).

W razie dokonania przez Jednostke ptatnosci na rachunek nieujawniony w wykazie,
Jednostka w terminie 2 dni od dnia zlecenia przelewu przekazuje do Starostwa
kompletny projekt zawiadomienia o zaptacie nalezno$ci na rachunek bankowy inny niz
zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podatnikow VAT. Projekt pisma jest
przekazywany ~w  formie  edytowalnego  pliku na adres e-mail:
joanna.wrzosek@wagrowiec.pl.

Jednostki stale monitorujag okolicznosci stanowigce o obowigzku rozpoczecia
prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku (VAT) przy zastosowaniu kas
rejestrujacych. W przypadku stwierdzenia okoliczno$ci rozpoczecia prowadzenia
ewidencji obrotu 1 kwot podatku przy zastosowaniu kasy rejestrujacej Jednostka jest
zobowigzana do podjecia stosownych czynnosci w celu rozpoczecia prowadzenia
ewidencji w ten sposob we wlasciwym terminie 1 stosownie do obowigzujgcych
Przepisow VAT.



Obliguje si¢ osoby zajmujace si¢ rozliczaniem VAT w Powiecie oraz realizacja
obowigzkow wynikajacych z uchwaly do znajomos$ci zasad rozliczania VAT, w tym
monitorowania zmian (nowelizacji) Przepisow VAT.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu, kierownikom Jednostek,
glownym ksiegowym Jednostek oraz pracownikom Jednostek i Starostwa majacym
w zakresie swoich obowigzkow stuzbowych sprawy zwigzane z prowadzenia rozliczen
z tytulu VAT.

W przypadku zmiany Przepisow VAT obowigzki, o ktorych mowa w uchwale nalezy
wykonywa¢ w taki sposob, aby mozliwe byto prawidlowe dokonanie rozliczenia
Powiatu z tytutu VAT zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

§9

Wejscie w zycie uchwaly
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Zasady rozliczen z tytulu VAT okreslone w niniejszej uchwale stosuje si¢ do okresow
rozliczeniowych od 1 pazdziernika 2020 r.

Z zastrzezeniem ust. 4, uchwata zastgpuje wszystkie obowigzujace dotychczas
w Powiecie zasady prowadzenia rozliczen z tytutu VAT, w szczegdlnosci okreslone
w uchwale nr 281/2020 Zarzadu Powiatu Wagrowieckiego z dnia 09 stycznia 2020 roku
w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardéw i ushug przez jednostki
budzetowe Powiatu Wagrowieckiego.

Do rozliczen i obowigzkow Powiatu z tytutu VAT za trzeci kwartat 2020 r. i okresy
wczesniejsze stosuje si¢ zasady dotychczasowe.

Starosta Wagrowiecki

/Tomasz Kranc/

Wicestarosta

/Michat Piechocki/

Andrzej Wieczorek

Jerzy Springer

Robert Wozniak




ZALACZNIK nr 1
do uchwaly Zarzadu Powiatu Wagrowieckiego nr 468/2020 z dnia 29 pazdziernika 2020
roku w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i uslug przez Powiat

Wagrowiecki

Wykaz jednostek, ktorych dotyczy uchwala:

L.p. | Nazwa jednostki Symbol jednostki

1 | Bursa Szkolna nr 1 w Wagrowcu BS

2 | I Liceum Ogo6lnoksztalcace w Wagrowcu LO

3 | Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Wagrowcu OPP
4 | Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna w Wagrowcu PPP
5 | Zespot Szkot nr 1 w Wagrowcu ZS1
6 | Zespot Szkot nr 2 w Wagrowcu VALY
7 | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wagrowcu PCPR
8 | Specjalny Osrodek Szkolno Wychowawczy w Wagrowcu SOSW
9 | Placowka Opiekunczo Wychowawcza w Wagrowcu POW
10 | Powiatowy Zarzad Drog w Wagrowcu PZD
11 | Dom Pomocy Spotecznej w Srebrnej Gorze DPS
12 | Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Antoniewie MOW
13 | Zespdt Szkot w Gotanczy Z5G
14 | Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w Gotanczy MOS




ZAtACZNIK nr 2

do uchwaly Zarzagdu Powiatu Wagrowieckiego nr 468/2020 z dnia
29 pazdziernika 2020 roku w sprawie zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Powiat Wagrowiecki

Informacja dotyczaca prowadzonej dziatalno$ci podlegajacej opodatkowaniu VAT

(Deklaracja czastkowa)

2o [Kwortel |Ren |

I 1

uchwata Zarzadu Powiatu Wagrowieckiege nr 468/2020 z dnia 29 paZdziernika 2020 roku w sprawie zasad prowadzenia razliczert podatku od towardw i
Poastaws arawns: ushug przez Powiat Wagrowiecki

A. MIEJSCE SKEADANIA DEKLARACJI

Podmiot do ktérego adresowana jest deklaracja

Cel zbozenia formulaiza [zaznaczyc wiasciwy kwadrat znakiem %)

Starostwo Powiatowe w Wagrowcu ztozenie Korents

B. DANE JEDNOSTKI

Nazwa Jeanascr

C. ROZLICZENIE TRANSAKCJI PODLEGAJACYCH OPODATKOWANIU ORAZ PODATKU

NALEZNEGO, A TAKZE TRANSAKCJI WYKONANYCH POZA TERYTORIUM KRAJU
Poostaws npodatkowania Podatek nalezny
1. Dostawa towarow oraz §wiadczenie ushug na terytorium kraju zwolnione od podatku 10.
2. Dostawa towardw oraz §wiadczenie ustug poza terytorium kiaju 1.
I2a4 W tym $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w ark. 100 ust.1 pkt 4 ustawy 12,
. o . . g 13.
3. Dostawa towatdw of az $wiadczenie ustug na terytorium ki aju opodatkowane stawka 0%
s A8 14.
|3a‘ W tym dostawa towarow, o ktdrej mowa w art.129 ustawy
3 = 3 15. 16.
4. Doslawa towardw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju opodatkowane stawka 5%
I4.. Korexta aoxonana zgocnis x art. 8%a wat. 114 vstawy i 1e:
A 3 ! J ) 1. 20.
5. Dostawa towar bw oraz swiadczenie ustug na terplorium kraju opodatkowane stawka 7% albo 8%
5a, Karakts dokonana zgodnie = srt. 88 vet. 114 vatewy 48 22.
[E. Dostawa towaréw or az $wiadczenie ustug na terytorium kraju opodatkowane stawka 22% albo 23, 24.
23%
Ga. Korekts dokonena zgodnie x art. B9a wse, 114 usvawy 25. 2.
] S 27.
7. Wewnatrzws pélnotowa dostawa towarow
28.
8. Eksport towarsw
. 29. 30.
9. Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow
10. Import towar w podlegajacy 1ozliczeniu zgodnie z ait.33a 31 32.
uatawy
i X 34,
11. Import ustug 2 wykaczeniem ustug nabywanych od podatnikéw podatku od warto$ci dodanei, do
ktdrych stosuje sie art. 28b ustawy
12. Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci 35. 36.
dodanej, do ktorych stosuije sig arl. 28b ustawy
13. Dostawa towar dw, dla kiérych podatnikiem jest nabywca 37. 38
zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 (wypelnia nabywca)
39,
14. Kwota podatku naleznege od towaréw i ushig objetych spisem z natury, o ktdrym mowa w art. 14 ust.5 ustawy
p n ; . h 5 d . ) 40,
15. Wysoko$é zwiotu odliczonej lub zwrconej kwoty wydanej na zakup kas rejestrujgcych, o ktérym mowa w art. 111 ust. B ustawy:
A . A n 41.
16. Kwota podatku naleznego od wewnatizwspolnotowego nabycia $1odkéw transportu, wykazanego w poz.24. podlegajaca wptacie w
terminie, o ktérpm mowa w art. 103 ust.3. w zwiazku z ust.4 ustawy
42,
17. Wysoko$é podatku od wewnatrzwspéinotowego nabycia towar 6w, o ktdrych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy. podlegajaca wphacie w
terminach, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5ai 5b ustawy;
Rarem: (Poz.43 = sums kwae x pox.10, 11, 13, 16, 17, 18, 21, 23, 25, 27, 28, 29, 31, 33, 35, 37; Pozx. 44 M3, 4,
= suma kwot z poz. 16, 18, 20, 22, 24, 26, 30, 32, 34, 36, 38, 39, 40, 41, 42 i pomniejszona o kwote z
oz 41, 42)
VAT- Pwolac 1
Wagrowiscki (1) 2




D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO
D.1. NABYCIE TOWAROW | USLUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT
Werlos¢ netto w zt Podatek naliczony w z¢
Nebvcie towardw i uslug zaliczanych u podatnika do $rodkéw trwalvch 45, 48.
Nabyrie towarow 1 uslug pozostatvch 47. 48,
D.2. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA
Korekie podatku naliczonedo od nabycia srodk6w trwalvch 49,
Karekla podatku nali 0 od hvch nabyt 50.
Korekta podedku naliczonego. o kidrei mowaw art. 83b ust. 1 ustawy 51,
Karekta podetku naliczoneqo. o ktérei mowaw art. B3b ust. 4 ustawy 52.
Rezem kwote podethu nallcionsge do sallazenia 3.
Nalezy wpisac sume kwot 2 poz. 46, 48, 49, BD, 51 52.
E. OBLICZENIE ZOBOWIAZANIA
Kwota wydalkowana na zakup kas reiestruincvch. do odliczeniaw denym okresie rozliczeniowvm iR
Kwate wykazane w pez.54 nie moze by& wyisza od ronicy kwot z poz. 44 53.
Jeteli roznica kwot pomiedzy poz. 44 i 53 jest mnisisza lub réwna D, wiwczas nalezy wpisaé 0.
w tum przvshiquiaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym lub powiekszaiaca wysckosé [
podatku naliczoneao do przeniesienia na nasteony okres rozliczeniowy,
- 3 56.
w lym pomnieiszaiaca wysokos¢ podatku nalezneao:
Kwota podatku obieta zaniechaniem ooboru 57.
Kwota ta nie moze bvé wyisza niz ronica pomiedzy kwola z poz. 44 a suma kwot z poz.53 i 54
Jeieli réinice kwot pomiedzy poz. 44 i 53, pomnieiszona o kwote 2 poz. 54 iest mieisza od 0. wiwczas nalezv wpisec 0
Kwota podatku podleqeiaceao wptacie 58.
Jeteli réznica kwot pomiedzy poz.44 i 53 iest wieksza od 0, wéwczas poz.58 = poz 44 - poz 53 - poz 54 - poz.57 w przeciwnym wvpadku nalezy
wpisac 0
Nedwvika podatku neliczoneac nad neleznym TEs.
ieoz'i::‘;gz'nica kwot pomiedzy poz.53 i 44 jest wieksza lub réwna 0, wowczas poz.59 = poz.53 - poz.44 + poz 55, w przeciwnym wypadku nalezy Pozostaie bez wypsinienia
F  OZNACZENIA {Nalezy wybrac stawiaiac znak x]
podatnik wykonvwat w okresie rozliczeniowym czynnosci, o ktdrech mowa w art. 119 ustawy
podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowem czvnnosci, o ktérych mowa w art. 120 ust. 4 lub 5 ustawy
podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, o kKtdrych mowa w art. 122 ustawy
podatnik wykonywatw okresie rozliczeniowym czynnosci. o ktdrvch mowa w art. 136 ustawy
wysoko$¢ korekty podstawy opodatkowania oraz podatku nalezneao. o kidrei mowa w art. 89a ust. 1 ustawy
G. OSWIADCZENIA

Podpisujac ninigjsza deklaracie zaéwiadczem, ze informacie w niei wskazane sa komplelne, poprawne i zgodne 2 rzeczvwisiascia. Qswiadczam rowniez. ze sa mi znane przepisy Kodeksu
Kamego Skarboweao o odnowiedzialnoci ze podanie nieprawdy lub zatejenie prewdy i przez lo narazenie podatku na uszczuplenie.

Imie Neawisko Poapre
Imie Nazwiske Padpis
Data

VAT- Powiet
Waarowiecki (13 212




ZALACZNIK nr 3
do uchwaly Zarzadu Powiatu Wagrowieckiego nr 468/2020 z dnia 29 pazdziernika 2020 roku w sprawie zasad

prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustlug przez Powiat Wagrowiecki

Wyjas$nienie korekty

Nazwa Jednostki, ktorej dotyczy wyjasnienie

Miesiac/Kwartal, ktérego dotyczy korekta Rok, ktorego dotyczy korekta

Podmiot, do ktérego adresowane sg wyjasnienia informacja

Starostwo Powiatowe w Wagrowcu

Data stwierdzenia przez Jednostke:
1) ze przestana Ewidencja czastkowa (Deklaracja czastkowa) zawiera bledy lub
dane niezgodne ze stanem faktycznym, lub
2) zmiany danych zawartych w przeslanej Ewidencji czastkowej (Deklaracji
czastkowej).

Uzasadnienie przyczyn korekty

OSWIADCZENIA

Podpisujac niniejsza Informacje zaswiadczam, ze informacje w niej wskazane sa kompletne, poprawne i zgodne
Z rzeczywisto$cia.

Data
Imie Nazwisko Podpis
Imie Nazwisko Podpis

Stronalz1



ZAY.ACZNIK nr 4

do uchwaly Zarzadu Powiatu Wagrowieckiego nr 468/2020 z dnia 29 pazdziernika 2020
roku w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Powiat
Wagrowiecki

Wzor pieczeci do opisu faktur zakupowych

ROZLICZENIE FAKTURY - VAT

Zakup stuzy czynnosciom: zwolnionym,
opodatkowanym, niepodlegajacym.

Odliczona kwota VAT wynosi: ..............
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