Zatacznik nr 1 do uchwaty Nr 457/2020
Zarzadu Powiatu Wagrowieckiego
z dnia 08 pazdziernika 2020 r.

Powiat Wagrowiecki

Procedura w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku

przekazywania informacji o schematach podatkowych
(Mandatory Disclosure Rules — MDR)

dalej okreslana jako:

Procedura wewnetrzna



I. Przepisy ogolne

§ 1.

Niniejsza Procedura wewnetrzna ma na celu okreslenie zasad postepowania przez Powiat
Wagrowiecki w zakresie wykonania obowigzkoéw zawartych w dziale 111, rozdziale 11a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.),

dotyczacych zwlaszcza identyfikacji i raportowania schematéw podatkowych.

§ 2.

Ilekro¢ w Procedurze wewnetrznej jest mowa o:

1. Powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Wagrowiecki, jako samorzagdowg osob¢ prawna;

2. Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Wagrowcu,

3. Jednostkach - rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne Powiatu wymienione w
zataczniku nr 2 do uchwaly;

4. OP —rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.

z 2020 r. poz. 1325 ze zm.);

5. osobie odpowiedzialnej za czynno$ci MDR — rozumie si¢ przez to:

a) kierownikow Wydzialow oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska w Starostwie,

b) dyrektorow Jednostek — w sytuacji uzgodnien czynionych w ramach schematow
podatkowych:

— dotyczacych czynnosci Jednostki w zakresie podatku rozliczanego wraz z Powiatem
posiadajacym status podatnika badz ptatnika podatku, a takze

— w przypadku gdy obowigzek raportowania o schematach podatkowych wynika lub moze
wynikaé bezposrednio z dziatan Jednostki jako podatnika lub platnika podatku;

6. pracowniku — rozumie si¢ przez to wszystkich pracownikow Jednostek oraz Starostwa, a
takze osoby wykonujace na rzecz tych podmiotéw prace w oparciu o inne tytuly prawne, ktorzy
sa lub mogg by¢ zaangazowani w czynno$ci obejmujace uzgodnienie wypetniajace schemat
podatkowy, w szczegolnosci osoby dokonujace rozliczen podatkowych Powiatu oraz Starostwa
w charakterze podatnika lub ptatnika, a takze osoby biorace udziat w przygotowaniu i realizacji
transakcji cywilnoprawnych, ktorych czynno$ci majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub
niepowstanie obowigzku podatkowego w zakresie poszczegolnych podatkows;

7. Koordynatora do spraw MDR - rozumie si¢ przez to wyznaczonego pracownika Wydziatu
Finanséw Starostwa, dokonujacego stosownych czynno$ci zwigzanych z raportowaniem

schematéw podatkowych, w przypadku gdy obowiazek ten cigzy bezposrednio na Starostwie,



Powiecie lub Jednostce, a takze wykonujgcego inne obowigzki, o ktorych mowa w Procedurze

wewnetrzne;j;

8. Szefie KAS — rozumie si¢ przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.

§ 3.

Uzyte w Procedurze wewngetrznej okreslenia oznaczaja:

1.

korzystajacy — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, ktorej udostgpniane jest lub u ktorej
wdrazane jest uzgodnienie, lub ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub
dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia,

korzy$¢ podatkowa — rozumie si¢ przez to niepowstanie zobowigzania podatkowego,
odsuni¢cie w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego
wysokosci, powstanie lub zawyzenie straty podatkowej, powstanie nadptaty lub prawa
do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku, brak obowigzku
pobrania podatku przez ptatnika, niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie
powstania obowigzku sporzadzania i przekazywania informacji podatkowych, w tym
informacji o schematach podatkowych,

NSP — numer schematu podatkowego,

promotor - rozumie si¢ przez to osobe fizyczna osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, a Ww szczegoOlnosci doradce
podatkowego, adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji
finansowej doradzajacego klientom, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza
uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia,

schemat podatkowy — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore spetnia kryterium
gléwnej korzysci oraz posiada ogélng ceche rozpoznawcza, posiada szczegdlng ceche
rozpoznawczg lub posiada inng szczegdlng cech¢ rozpoznawcza,

schemat podatkowy standaryzowany — rozumie si¢ przez to schemat podatkowy
mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez
koniecznosci zmiany istotnych zatozen,

schemat podatkowy transgraniczny — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore speinia
kryterium transgraniczne oraz spetnia kryterium gléwnej korzySci oraz posiada

szczegolna ceche rozpoznawcza,



8. uzgodnienie — rozumie si¢ przez to czynnos¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci,
w ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére moga mie¢ wptyw na
powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego,

9. wdrozenie — rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie uzgodnienia,

10. wspomagajacy - rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczng osobg prawng lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, ktora podjeta si¢ udzieli¢ bezposrednio
lub za pomocg innych os6b pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wdrozenia do obrotu, organizowania, udost¢pnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia uzgodnienia.

§ 4.

Koordynatora do spraw MDR wyznacza Starosta Wagrowiecki.

I1. Zasady postepowania w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych
§5.
1. Kazdy pracownik, ktory jest lub moze by¢ zaangazowany w czynnosci dotyczace schematu
podatkowego jest zobowigzany zapoznac¢ si¢ z Procedura wewnetrzng i ztozy¢ o$wiadczenie,
zgodnie ze wzorami stanowigcymi zataczniki do Procedury wewnetrznej oraz na zasadach
okreslonych w niniejszym paragrafie.
2. Pracownicy Starostwa i Jednostek sktadaja o§wiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 1 do Procedury wewnetrznej, z tym ze pracownicy Starostwa skladaja
o$wiadczenie Koordynatorowi do spraw MDR, natomiast pracownicy Jednostek sktadaja
oswiadczenie dyrektorowi Jednostki.
3. Dyrektorzy Jednostek sktadaja Koordynatorowi do spraw MDR os$wiadczenia zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do Procedury wewnetrzne;.
4. Zasady niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do nowozatrudnionych pracownikow.
§ 6.
Wszyscy pracownicy zobowigzani sa do biezacej analizy podejmowanych przez Powiat
czynno$ci (dzialan) pod katem wystapienia obowigzkow zwigzanych z przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych. W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze dane
czynnosci (dziatania) stanowig lub chocby potencjalnie moga stanowi¢ zdarzenia rodzace

obowiazki zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, zobowigzany



jest on przekaza¢ pisemng informacje w tym zakresie zgodnie z zasadami okreslonymi w
Procedurze wewngtrzne;j.

§7.
Wskazane w Procedurze wewnetrznej obowiazki w zakresie przekazywania informaciji o
schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim zaangazowanym w schemat
podatkowy wypetnia Koordynator do spraw MDR— dotyczy to zardwno sytuacji, gdy:
1. obowiazki te dotycza Starostwa badz Powiatu dziatajacych w charakterze podatnika (w tym
scentralizowanego wraz z Jednostkami), badZ ptatnika podatku, jak i w przypadku gdy
2. obowigzki zwigzane ze schematem podatkowym dotyczg bezposrednio Jednostki jako
podatnika badz ptatnika podatku (nie rozliczajacej si¢ wraz z Powiatem w zakresie danego
podatku).

§8.
Podstawowe zasady przekazywania informacji o schematach podatkowych:
1. Pracownicy przekazuja niezwlocznie pisemne informacje o okoliczno$ciach, o ktdérych
mowa w § 6 osobom odpowiedzialnym za czynno$ci MDR, przy czym nie pdzniej niz W
terminie 2 dni od dnia stwierdzenia przez pracownika, ze dane czynnosci (dziatanie) moze
stanowi¢ schemat podatkowy. Osoby odpowiedzialne za czynno$ci MDR niezwtocznie
przekazujg otrzymane od pracownikow informacje Koordynatorowi do spraw MDR.
2. Zobowigzanie do przekazania informacji jest niezalezne od faktu czy o danym schemacie
podatkowym moga posiada¢ wiedz¢ takze inni pracownicy.
3. W przypadku samodzielnego stwierdzenia istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w § 6
przez osobg odpowiedzialng za czynnosci MDR, przekazuje ona pisemng informacje
bezposrednio do Koordynatora do spraw MDR.
4. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami przekazywania informacji
okreslonymi w Procedurze wewnetrznej, informacje nalezy przekazywac bezposrednio do
Koordynatora do spraw MDR.
5. Przekazanie osobie odpowiedzialnej za czynno$ci MDR informacji przez pracownika o
okolicznosciach, o ktorych mowa w § 6 nastepuje zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do Procedury wewnetrzne;.

§9
1. Koordynator do spraw MDR przy zachowaniu staranno$ci ogélnie wymaganej w
dokonywanych przez niego czynnosciach— we wspotpracy z osobg realizujaca na rzecz Powiatu
pomoc prawng — ocenia zasadnos$¢ przekazania informacji pod katem obowiazku raportowania

schematu podatkowego.



2. Po dokonanych ustaleniach Koordynator do spraw MDR przedktada informacj¢ do podpisu
Staroscie.
3. Jezeli schemat podatkowy wystepuje, Koordynator do spraw MDR przygotowuje — z
uwzglednieniem przepisOw OP oraz zasad okreslonych w Procedurze wewnetrznej — zgloszenie
schematu podatkowego do Szefa KAS.
4. Koordynator do spraw MDR weryfikuje takze zawiadomienia i informacje przekazane przez
kierownikow Jednostek.

§ 10.
Koordynator do spraw MDR dysponuje wilasciwym pelnomocnictwem do wypelnienia
wszelkich obowigzkéw dotyczacych raportowania schematéw podatkowych.

§11.
Koordynator do spraw MDR nie ponosi odpowiedzialnos$ci za nieprawidtowosci w zakresie
raportowania schematow podatkowych, o ktorych nie zostal poinformowany, w sposob 1 w
terminach wskazanych w Procedurze wewngtrzne;.

§12.
Pracownicy nie udostepniaja, ani nie wdrazaja rozwigzan stanowigcych schematy podatkowe,
ani nie wystepuja w charakterze wspomagajacego z wiasnej inicjatywy (tj. bez polecenia
stuzbowego). W przypadku naruszenia tego postanowienia, pracownik staje si¢ wylacznym
podmiotem obowigzkdéw w zakresie raportowania schematow podatkowych, w szczegolnosci
wynikajacych z OP. W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze dane dziatanie lub
rozwigzanie moze stanowi¢ schemat podatkowy, jest on zobowigzany wstrzymacé si¢ z
wykonaniem czynno$ci moggcych spowodowa¢ dalsze wdrazanie tego rozwigzania oraz

zglosi¢ zaistnialg sytuacje zgodnie z zasadami wskazanymi w § 8.

I11. Raportowanie schematéw podatkowych

IIL.1. Raportowanie schematow podatkowych przez korzystajacego

§ 13.
Postanowienia podrozdziatu I1I.1 dotycza wylacznie schematéw podatkowych, w zakresie
ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze korzystajacego 1 nie zostata
poinformowana przez promotora schematu podatkowego o nadaniu schematowi podatkowemu
NSP, ktérego poprawnos$¢ 1 wazno$¢ zostata potwierdzona za pomoca internetowego narzgdzia
dostepnego na stronie Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/).

§ 14.



https://mdr.mf.gov.pl/#/

Postanowienia podrozdziatu I11.1 nie obowigzuja w przypadku:
1. schematow podatkowych, w zakresie ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka zostala
pisemnie poinformowana przez promotora, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP
wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu podatkowego, wskazanych
przez promotora w formularzu MDR-1 ztozonemu Szefowi KAS;
2. schematéw podatkowych, w ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w
charakterze promotora, gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub
wdraza schemat podatkowy w dziatalnosci Jednostki, ktora jest odr¢bnym podatnikiem lub
platnikiem podatku, ktorego dotyczy schemat podatkowy, w zakresie ktorych Koordynator do
spraw MDR dopetnit obowigzkow promotora, wskazanych w podrozdziale I11.2 Procedury
wewngetrzne;j.

§ 15.
Osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR przekazuje Koordynatorowi do spraw MDR
informacj¢ dotyczaca schematu podatkowego, w terminie 14 dni od dnia nastgpujacego po
udostepnieniu  schematu podatkowego przez promotora, przygotowaniu schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnos$ci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego, w zalezno$ci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi
wczesniej.

§ 16.
Informacja dotyczaca schematu podatkowego zawiera:
1. dane identyfikujace przekazujacego informacje;
2. rodzaj zglaszanego schematu;
3. wskazanie przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy,
w tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego t¢ informacje;
4. wskazanie przepisow prawa podatkowego znajdujacych zastosowanie w schemacie
podatkowym;
5. opis schematu podatkowego oraz opis czynnosci (dziatan), do ktorych ma zastosowanie
schemat podatkowy, a takze opis czynno$ci dokonywanych w ramach schematu podatkowego,
a takze ich celow, ktorych realizacji schemat podatkowy ma stuzy¢,
6. wskazanie szacunkowej warto$ci przedmiotu schematu podatkowego (korzysci podatkowe;);
7. wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub zostanie dokonana pierwsza

czynnos$¢ shuzaca wdrozeniu tego schematu;



8. wskazanie etapu, na jakim znajduje si¢ schemat podatkowy, w szczeg6lnosci informacji 0
terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania czynno$ci w ramach
schematu,
9. wskazanie danych identyfikujacych podmioty uczestniczace lub majgce uczestniczyé w
schemacie podatkowym;
10. wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym (np. wspomagajacych, jezeli wystepuja).

§17.
Koordynator do spraw MDR moze zwroci¢ sie¢ do osoby odpowiedzialnej za czynnosci MDR
o przekazanie dodatkowych informacji, niezb¢dnych dla przekazania informacji Szefowi KAS
lub realizacji innych obowigzkéw wynikajacych z przepisow o schematach podatkowych.

§ 18.
Koordynator do spraw MDR przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1 0 schematach
podatkowych w terminic 30 dni od dnia nastepujgcego po udostgpnieniu schematu
podatkowego przez promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od
dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w
zalezno$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;j.

§ 19.
Koordynator do spraw MDR , po podpisie Starosty, przekazuje informacje o schematach
podatkowych Szefowi KAS droga elektroniczna, z wykorzystaniem narzg¢dzia informatycznego
stuzagcego generowaniu dokumentow MDR 1 ich sktadaniu do Szefa KAS, dostepnego na
stronie internetowej Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem
danych przewidzianych w formularzu MDR-1.

§ 20.
W przypadku, w ktorym Starostwo, Powiat lub Jednostka, wystepujac w charakterze
korzystajacego ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu
podatkowego podmiotowi wspomagajacemu, Koordynator do spraw MDR informuje pisemnie
wspomagajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP,
najpdzniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie czynnosci przez wspomagajacego. W przypadku
gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajacy jest o tym informowany
pisemnie wraz z podaniem danych dotyczacych schematu podatkowego, wskazanych w
informacji MDR-1.



§ 21.
W przypadku zaangazowania Starostwa, Powiatu lub Jednostki w schemat podatkowy w
charakterze korzystajacego, Koordynator do spraw MDR przekazuje informacje o
zaangazowaniu w schemat podatkowy wszystkim osobom odpowiedzialnym za czynnoSci
MDR, celem zapewnienia wlasciwej identyfikacji i wykonania obowigzkow, o ktorych mowa

w Rozdziale 1V.

I11.2. Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora

§ 22.
Postanowienia podrozdziatu I11.2 dotycza wylacznie schematow podatkowych, w zakresie
ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka wyst¢puje w charakterze promotora schematu
podatkowego.

§ 23.
Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora w przypadku, gdy
opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy
w dzialalnosci podmiotu trzeciego.

§ 24.
Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje rowniez w charakterze promotora w przypadku,
gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat
podatkowy w dziatalno$ci Jednostki, ktora jest odrebnym podatnikiem lub ptatnikiem podatku,
ktorego dotyczy schemat podatkowy.

§ 25.
W przypadku pehienia roli promotora przez Starostwo, Powiat lub Jednostke, osoba
odpowiedzialna za czynno$ci MDR, przekazuje do Koordynatora do spraw MDR informacj¢ o
udostgpnionym lub wdrazanym schemacie podatkowym w terminie 12 dni od dnia
nastepujacego po udostgpnieniu Sschematu podatkowego, przygotowaniu do wdrozenia
schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.

§ 26.
Informacja zawiera odpowiednio dane wskazane w § 16, uzupetlione o dane korzystajacego,
ktoremu udostepniono schemat podatkowy lub u ktorego podejmowane sg czynno$ci zwigzane

ze schematem podatkowym.



§ 27.
Koordynator do spraw MDR przekazuje Szefowi KAS informacjec MDR-1 o schemacie
podatkowym, w zakresie ktorego Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze
promotora, w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu schematu podatkowego,
po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej
czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznos$ci od tego, ktore z tych
zdarzen nastgpi wczesnie;.

§ 28.
W przypadku schematoéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1 przekazywana
jest przez Koordynatora do spraw MDR do Szefa KAS wylacznie w zakresie schematu
udostepnionego pierwszemu korzystajacemu, z podaniem danych identyfikujacych pierwszego
korzystajacego oraz danych innych osdb uczestniczacych w tym schemacie lub obowigzanych
do przekazania informacji o tym schemacie podatkowym.

§29.
W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po zakonczeniu
kwartatu, Koordynator do spraw MDR przekazuje do Szefa KAS dodatkowsg informacj¢ MDR-
4, zawierajacg dane identyfikujace kazdego korzystajacego, ktéoremu udostepniony zostat
schemat podatkowy standaryzowany w trakcie tego kwartalu oraz dane innych osob
uczestniczacych w tych schematach lub obowigzanych do przekazania informacji o tych
schematach, wraz z podaniem NSP schematu standaryzowanego.

§ 30.
Koordynator do spraw MDR przekazuje informacje Szefowi KAS droga elektroniczng, z
wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa
Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych odpowiednio
w formularzu MDR-1 i MDR-4.

§ 31.
W przypadku, gdy korzystajagcym jest podmiot trzeci, Koordynator do spraw MDR informuje
pisemnie korzystajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania
NSP, niezwtocznie po jego otrzymaniu.

§ 32.
W przypadku gdy w terminie sktadania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie posiada
jeszcze NSP albo brak nadania NSP wynika z przyczyn nie lezagcych po stronie Powiatu,

Koordynator do spraw MDR informuje o tym pisemnie korzystajacego bedacego podmiotem



trzecim oraz przekazuje mu dane dotyczace schematu podatkowego, uwzglednione w
informacji MDR-1.
§ 33.

W przypadku, w ktorym Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepujac w charakterze promotora
schematu podatkowego, zleca wykonanie czynno$ci dotyczacej schematu podatkowego
podmiotowi wspomagajacemu, Koordynator do spraw MDR informuje pisemnie
wspomagajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP,
najpézniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie czynnosci przez podmiot wspomagajacy.

Postanowienia § 32 stosuje si¢ odpowiednio.

I11.3. Raportowanie schematow podatkowych przez wspomagajacego

§ 34.
Postanowienia podrozdziatu 111.3 dotyczg sytuacji, w ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka
uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego, czyli udziela pomocy,
wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

§ 35.
Postanowienia podrozdziatu 111.3 nie obowiazuja w przypadku:
1. schematéow podatkowych, w zakresie ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka zostata
poinformowana o NSP nadanemu schematowi podatkowemu (ktorego poprawno$¢ i waznos¢
zostata potwierdzona na stronie Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/), najpozniej
w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci w charakterze wspomagajacego;
2. schematow podatkowych, w zakresie ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka zostata
pisemnie poinformowana przez promotora lub korzystajacego, ze schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu
wskazanych w informacji MDR-1, najpdzniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynno$ci w
charakterze wspomagajacego;
3. schematow podatkowych, o ktérych mowa w § 24 Procedury wewnetrznej, w zakresie
ktorych Koordynator do spraw MDR dopetnit obowigzkéw promotora, o ktérych mowa w
podrozdziale 111.2 Procedury wewnegtrzne;j.

§ 36.
W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu staranno$ci ogélnie wymaganej W
dokonywanych przez niego czynno$ciach, powziat podejrzenie, ze dokonywane przez niego

czynno$ci mogg dotyczy¢ schematu podatkowego, zobowigzany jest poinformowaé o tym



fakcie osobe odpowiedzialng za czynno$ci MDR, najdalej w dniu nastepujacym po dniu
powzigcia podejrzenia co do istnienia schematu podatkowego.

§ 37.
Osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR zobowigzane sg informowa¢ Koordynatora do
spraw MDR o kazdym uzasadnionym przypadku otrzymania informacji, o ktérej mowa w § 36,
najp6zniej w dniu nastepujacym po dniu otrzymania tej informacji.

§ 38.
W przypadku, gdy otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Koordynator do spraw MDR
co do wystepowania schematu podatkowego (cho¢by potencjalnego), w ciggu 3 dni roboczych
od otrzymania tej informacji (nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, o
ktorym mowa w § 36), Koordynator do spraw MDR wystepuje z pismem do promotora lub
korzystajacego o przekazanie pisemnego o$wiadczenia, ze schemat podatkowy nie wystepuje.

§ 39.
W terminie, o ktorym mowa w § 38, Koordynator do spraw MDR zawiadamia réwniez Szefa
KAS (z wykorzystaniem formularza MDR-2) o powzigciu watpliwosci co do wystgpowania
schematu podatkowego w dziatalno$ci podmiotu trzeciego wraz z podaniem dnia, w ktorym
powzigeto powyzsza watpliwo$¢ oraz liczby podmiotéw, do ktorych skierowano pisma, o
ktérych mowa w § 38.

§ 40.
W przypadku gdy Koordynator do spraw MDR, przy zachowaniu starannos$ci ogodlnie
wymaganej w dokonywanych przez niego czynno$ciach uzna, ze schemat podatkowy
wystepuje, przekazuje do Szefa KAS informacje MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastepnego
po wykonaniu przez Starostwo, Powiat lub Jednostke czynnosci w charakterze
wspomagajacego lub w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu
podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzane] z wdrazaniem schematu podatkowego —w zalezno$ci od tego, ktére z tych zdarzen
nastapi wczesniej.

§41.
W przypadku schematéw standaryzowanych zastosowanie wzgledem wspomagajacego maja
odpowiednio zasady postepowania wskazane w § 28 1 § 29.

§ 42.
Koordynator do spraw MDR przekazuje informacje MDR-1, MDR-2 i MDR-4 droga
elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego, dostgpnego na stronie

internetowej Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/).



https://mdr.mf.gov.pl/#/

IV. Raportowanie osiagnietych korzysci

§ 43.
W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z zastosowania schematu
podatkowego lub dokonania czynno$ci bedacej elementem schematu podatkowego, osoba
odpowiedzialna za czynnosci MDR przekazuje Koordynatorowi do spraw MDR informacje¢ w
tym zakresie (informacj¢ o zastosowaniu schematu podatkowego).

§ 44.
Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana do Koordynatora do spraw
MDR zawiera:
1. NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o ktérych mowa
w § 16;
2. opis czynno$ci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzy$ci osiagnigte] W
danym okresie rozliczeniowym,
3. wysokos$¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata
uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.

§ 45.
Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest do Koordynatora do
spraw MDR najp6zniej w terminie 12 dni przed uplywem terminu zlozenia deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku objetego schematem podatkowym, za okres rozliczeniowy, w
ktorym zastosowano schemat podatkowy.

§ 46.
Koordynator do spraw MDR, z uwzglednieniem § 47 i 48, przygotowuje i przekazuje
informacje 0 zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS w terminie ztozenia
deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktorym zastosowano schemat podatkowy.

§ 47.
Koordynator do spraw MDR przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do
Szefa KAS drogg elektroniczng, z wykorzystaniem narzgdzia informatycznego dostgpnego na
stronie internetowej Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem
danych przewidzianych w formularzu MDR-3.

§ 48.
Informacja sktadana jest Szefowi KAS pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie

falszywego o§wiadczenia i jest podpisywana przez Staroste.



§ 49.

Jezeli schemat podatkowy nie posiada NSP, wowczas informacja MDR-3 zawiera rowniez dane
dotyczace schematu podatkowego, zgodne z zakresem danych objetych formularzem MDR-1.
§ 50.

Jezeli dane dotyczace schematu podatkowego odbiegajg od danych zawartych w otrzymanym
potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora lub wspomagajacego,
Koordynator do spraw MDR w sktadanej informacji MDR-3 modyfikuje te dane w celu

zapewnienia ich zgodno$ci ze stanem rzeczywistym.

V. Zasady Przechowywania dokumentow i informacji

§ 51.
W ramach Wydziatu Starostwa lub Jednostki, ktoérych pracownik przekazat informacje 0
schemacie podatkowym przechowuje si¢:
1. kopie dokumentéw i informacji zwigzanych ze zidentyfikowaniem schematu podatkowego
lub uczestnictwem w schemacie podatkowym w charakterze korzystajacego, promotora lub
wspomagajacego,
2. potwierdzenia kazdorazowego przekazania informacji o schematach podatkowych
Koordynatorowi do spraw MDR, przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku
nastepujacego po roku, w ktorym przekazano informacj¢ o danym schemacie podatkowym do
Koordynatora do spraw MDR.

§ 52.
Koordynator do spraw MDR przechowuije:
1. wszelkie dokumenty i informacje dotyczace schematow podatkowych otrzymane od os6b
odpowiedzialnych za czynno$ci MDR oraz pracownikow,
2. dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatkowych
Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat podatkowy, przez
okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktéorym przekazano
informacj¢ o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi trzeciemu.

§ 53.
Zasady okre$lone w § 51 i 52 nie uchybiaja zasadom okres§lonym w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczegdlnosci zgodne s3 z



art. 6 ust. 1 lit. ¢) powotanego Rozporzadzenia, z uwzglednieniem obowigzkoéw wynikajacych
z OP.
§ 54.

Koordynator do spraw MDR prowadzi rejestr numeréw schematéw podatkowych (NSP).

VI. Kontrola wewnetrzna i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji obowigzkow
dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 55.
Zobowigzuje si¢ pracownikow oraz osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR do zapoznania
si¢ z problematyka przepisow i zasad dotyczacych przekazywania informacji o schematach
podatkowych.

§ 56.
Z uwzglednieniem petnionych funkceji osoby odpowiedzialne za czynno$ci MDR:
1. przekazujg pracownikom zaangazowanym lub mogacych by¢ potencjalnie zaangazowanymi
w czynnosci dotyczace schematéw podatkowych informacje dotyczace niniejszej Procedury
wewnetrznej oraz przepisow OP dotyczacych problematyki schematéw podatkowych,
2. weryfikuja fakt zapoznania si¢ z postanowieniami niniejszej Procedury wewnetrznej przez
pracownikow poprzez zobowigzanie tych pracownikow do zapoznania si¢ z Procedurg
wewnetrzng i ztozenia o§wiadczenia, ktorego wzor zawarty jest w zalgczniku nr 1 do Procedury
wewngtrznej,
3. zapoznaja si¢ z Objasnieniami podatkowymi z dnia 31 stycznia 2019 r. Informacje o
schematach podatkowych (opracowanymi przez Ministra Finanséw).

§ 57.
Z uwzglednieniem petnionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR oceniaja
zasadno$¢ 1 konieczno$¢ udzialu pracownikéw zaangazowanych lub mogacych by¢
potencjalnie zaangazowanymi w czynnosci dotyczace schematow podatkowych w szkoleniach
dotyczacych przedmiotowe] problematyki oraz w razie takiej potrzeby zglaszajg
Koordynatorowi do spraw MDR potrzebg zapewnienia tym pracownikom uczestnictwa w
takich szkoleniach.

§58.
1. Koordynator do spraw MDR monitoruje zmiany przepisow dotyczacych schematow
podatkowych, a takze ich interpretacji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz
podejmuje wszelkie dzialania niezbedne dla ewentualnej aktualizacji zakresu i Sposobu

wykonywania obowigzkow wskazanych w Procedurze wewnegtrzne;.



2. W uzasadnionych przypadkach Koordynator do spraw MDR przekazuje pracownikom oraz
0sobom odpowiedzialnym za czynnosci MDR informacje dotyczace kwestii, o ktorych mowa
w ust. 1.

§ 59.
Koordynator do spraw MDR pozostaje w kontakcie z osobami odpowiedzialnymi za czynno$ci
MDR celem monitorowania sytuacji wystepowania i wlasciwego identyfikowania schematoéw
podatkowych oraz realizacji Procedury wewnetrzne;.

§ 60.
1. Kontrole wewnetrzna/audyt przestrzegania przepisdOw 0 schematach podatkowych oraz zasad
postgpowania okreslonych w Procedurze wewnetrznej wykonuja kierownicy Jednostek oraz
kierownicy wydzialow Starostwa w ramach prowadzonej kontroli zarzadczej lub inne
upowaznione przez Starost¢ osoby — w ramach kontroli planowanej badz audytu.
2. Celem kontroli wewng¢trznej/audytu jest zapewnienie wlasciwego wypetnienia obowigzkow
informacyjnych poprzez przestrzeganie przepisow prawa dotyczacych raportowania

schematow podatkowych oraz zasad okreslonych w Procedurze wewnetrzne;.

VIl. Zasady zglaszania naruszen przepisow z zakresu przekazywania informacji o
schematach podatkowych

§ 61.
Niezaleznie od zasad przewidzianych w Procedurze wewngtrznej pracownicy zobowigzani sg
do zgtaszania Koordynatorowi do spraw MDR wszelkich naruszen, potencjalnych naruszen lub
powzigcia watpliwosci co do przestrzegania obowiazkow wynikajacych z niniejszej Procedury
wewngetrznej lub przepisow prawa z zakresu przekazywania informacji o schematach
podatkowych.

§ 62.
W przypadku potwierdzenia naruszenia Koordynator do spraw MDR podejmuje dzialania
niezbedne w celu jego usunigcia lub naprawienia. W przypadku, gdy zgloszenie podlega
zawiadomieniu badz dotyczy zagadnienia, ktore powinno podlega¢ raportowaniu do szefa KAS

Koordynator do spraw MDR dokonuje tych czynno$ci niezwtocznie.



VIII. Postanowienia koncowe

§ 63.
Przestrzeganie Procedury wewnetrznej stanowi obowigzek stuzbowy pracownikow.

§ 64.
Nadzér nad wdrozeniem i biezagcym stosowaniem Procedury wewngtrznej w Powiecie peni
Koordynator do spraw MDR we wspolpracy ze Skarbnikiem Powiatu. Biezgcy nadzor nad
wypetnianiem przez Koordynatora do spraw MDR obowigzkow, o ktérych mowa w Procedurze
wewngtrznej sprawuje Skarbnik Powiatu.

§ 65.
W sprawach nieuregulowanych Procedura wewngtrzng stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w tym w szczegolnosci przepisy OP, dotyczace raportowania schematdéw
podatkowych.

§ 66.
W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie Procedury wewngtrznej byto niezgodne z
powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa (w szczeg6lnosci w przypadku zmiany
przepisow dotyczacych informowania o schematach podatkowych), w celu prawidlowego
wykonania obowigzkow Powiatu nalezy stosowac powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

§ 67.
Procedura wewngtrzna wchodzi w zycie z dniem podj¢Cia uchwaty w sprawie wewnetrznej
procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania

informacji o schematach podatkowych.



Zatgcznik nr 1 do Procedury wewnetrznej
Zalacznik nr 1

do wewnetrzne] procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych (Mandatory
Disclosure Rules — MDR)

stanowigcej zaltgcznik nr 1 do Uchwaty Nr 457/2020 Zarzadu Powiatu Wagrowieckiego z dnia
08 pazdziernika 2020 r.

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisana’y ........ooeeviiiiiiiiiiiii e o$wiadczam, ze:

1) zapoznalam/em si¢ z Wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowiqgzku przekazywania informacji o schematach podatkowych [dalej jako: Procedura
wewnetrzna|, obowiazujaca w Powiecie Wagrowieckim;

2) postanowienia Procedury wewnetrznej zobowiazuje si¢ przestrzegac i postgpowac W zgodzie
z okreslonymi w jej treSci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o schematach
podatkowych;

3) zapoznatam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

4) znane mi sg dane osoby (0sob), do ktorej moge zwrdci¢ sie¢ w przypadku obowigzku
zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowiazkéw wynikajacych z Procedury
wewnetrznej lub przepisow prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

5) jestem $wiadoma/y, ze naruszenie obowigzkow wskazanych w Procedurze wewnetrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkoéw pracowniczych
(stuzbowych), ktore skutkowa¢ moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej
skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. -
Kodeks karny skarbowy.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis pracownika)



Zatgcznik nr 2 do Procedury wewnetrznej
Zalacznik nr 2

do wewngetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ Z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (Mandatory
Disclosure Rules — MDR)

stanowigcej zalacznik nr 1 do Uchwaty Nr 457/2020 Zarzadu Powiatu Wagrowieckiego z dnia
08 pazdziernika 2020 r.

OSWIADCZENIE
Ja, nizej podpisanaly ............ccceiiiiiiiiiiii, - dziatajac jako kierownik

................................................ [dalej: ,,Jednostka”] oswiadczam, ze:
[nazwa jednostki budzetowe;j]

1) zapoznalam/em si¢ z Wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowiqgzku przekazywania informacji o schematach podatkowych [dalej jako: Procedura
wewnetrzna], obowiazujacg w Powiecie Wagrowieckim;

2) postanowienia Procedury wewnetrznej zobowiazuje si¢ przestrzegac i postgpowac W zgodzie
z okreslonymi w jej treSci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o schematach
podatkowych;

3) zapoznalam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

4) znane mi sg dane osoby (0sob), do ktorej moge zwrdci¢ sie¢ w przypadku obowigzku
zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajacych z Procedury
wewngtrznej lub przepisow prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

5) jestem $wiadoma/y, ze naruszenie obowigzkow wskazanych w Procedurze wewnetrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych
(stuzbowych), ktore skutkowa¢ moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej
skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrzes$nia 1999r. -
Kodeks karny skarbowy,

6) przekazatem informacje, o ktorych mowa w pkt 1-5 niniejszego oswiadczenia pracownikom
Jednostki oraz odebratem od tych pracownikow oswiadczenia zgodne ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1 do Procedury wewnetrznej.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis)



Zatgcznik nr 3 do Procedury wewnetrznej

Zalacznik nr 3

do wewngtrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (Mandatory Disclosure Rules — MDR)

stanowigcej zalacznik nr 1 do Uchwaty Nr 457/2020 Zarzadu Powiatu Wagrowieckiego z dnia
08 pazdziernika 2020 r.

Wewnetrzna informacja dotyczacej schematu podatkowego

W zwigzku z obowigzkiem, o ktorym mowa w § 6 wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych obowiazujacej w Powiecie Wagrowieckim, niniejszym przekazuj¢ informacje 0
zdarzeniu, ktore stanowi lub potencjalnie moze stanowi¢ zdarzenie rodzace obowigzki
zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych:

1. Dane identyfikujace osobe skladajacq informacje

2. Opis zdarzenia (czynnosci, dzialan, prowadzonej inwestycji, stosowanych lub
majacych mie¢ zastosowanie rozwiazan itp.)

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis)



Jednostki
wewnetrznag

organizacyjne Powiatu
procedurg w

Wagrowieckiego
zakresie

Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr 457/2020

Zarzadu Powiatu Wagrowieckiego
z dnia 08 pazdziernika 2020 r.

objete
przeciwdziatania

niewywigzywaniu sie¢ z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych

L.p. | Nazwa jednostki Adres jednostki
1 | Bursa Szkolna nr 1 w Wagrowcu ul. Kcynska 48, 62-100 Wagrowiec
2 | I Liceum Ogolnoksztatcace w Wagrowcu ul. Klasz.t orna 17a, 62-100
Wagrowiec
. . ul. Wierzbowa 1, 62-100
3 | Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Wagrowcu Wagrowicc
. . . ul. Wierzbowa 1, 62-100
4 | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wagrowcu Wagrowiec
5 | Zespot Szkot nr 1 w Wagrowcu ul. Kcynska 48, 62-100 Wagrowiec
6 | Zespot Szkot nr 2 w Wagrowcu ul. Kosciuszki 49, 62-100
Wagrowiec
7 | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wagrowcu ul. Wlerz_bowa 1,62-100
Wagrowiec
8 | Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Wagrowcu | ul. Kcynska 48, 62-100 Wagrowiec
9 | Placowka Opiekunczo Wychowawcza w Wagrowcu ul. Kcynska 48, 62-100 Wagrowiec
. , ul. Gnieznienska 53, 62-100
10 | Powiatowy Zarzad Drog w Wagrowcu Wagrowiec
11 | Dom Pomocy Spotecznej w Srebrnej Gorze Srebrna Goéra 62, 62-120 Wapno
12 | Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Antoniewie Antoniewo, 62-085 Skoki
13 | Zespot Szkot w Gotanczy ul. W,alkl Miodych 35, 62-130
Golancz
14 | Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w Gotanczy ul. W,alkl Miodych 35, 62-130
Gotancz
15 | Powiatowy Urzad Pracy w Wagrowcu ul. Kolejowa 22, 62-100

Wagrowiec




