Uchwata nr 281/2020
Zarzadu Powiatu Wagrowieckiego
z dnia 09 stycznia 2020 roku

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow i uslug przez jednostki
budzetowe Powiatu Wagrowieckiego

Na podstawie art. 32 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (tj. Dz.U. z 2019r., poz. 511 z pdzn. zm.), oraz art. 99; art. 109;
art. 106a oraz art. 111 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z
2018 r. poz. 2174 z p6zn. zm.) w zwigzku z:
a) wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r.
w sprawie o nr C-276/14,
b) wydang dla Powiatu Wagrowieckiego interpretacja indywidualng =z dnia
20 pazdziernika 2015 r. o nr. ILPP2/4512-1-558/15-2/AK,
c) komunikatem  Ministra ~ Finansow z dnia 16  grudnia 2015 r.
(http://www.finanse.mf.gov.pl),

Zarzad Powiatu Wagrowieckiego uchwala, co nastgpuje:

§ 1.1. Powiat Wagrowiecki [dalej jako: Powiat] prowadzi od dnia 1 lipca 2016 r.
skonsolidowane rozliczenie z tytutu podatku od towaréw iustug (VAT) obejmujace
czynnos$ci (transakcje) przeprowadzane bezposrednio przez Powiat oraz jednostki
budzetowe Powiatu [dalej jako: Jednostki].

2. Procedury realizacji rozliczen z tytutu VAT okreslone niniejszg uchwala obejmuja

Jednostki wymienione w zatgczniku nr 1 do uchwaty.

§ 2.1. Zobowiazuje si¢ Dyrektoréw (Kierownikow) Jednostek okreslonych w zalaczniku nr 1
do uchwaty do:

a) dokonania przegladu dochodéw budzetowych osiaganych przez jednostke
1 odprowadzanych do budzetu, pod katem opodatkowania podatkiem VAT oraz
zwolnionych i nie podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT — zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

b) dokonania zmian w polityce rachunkowosci w zasadach funkcjonowania kont
zwigzanych z rozliczeniem VAT,

€) prowadzenia rozliczen z tytutu VAT zwigzanych z dziatalno$cia poszczegolnych
Jednostek (w zakresie dziatalno$ci poszczegdlnych Jednostek) zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
2 2018 r. poz. 2174 z p6zn. zm.) oraz aktéw wykonawczych,

d) sporzadzania na biezagco — dla potrzeb rozliczen z tytutlu VAT — ewidencji
(rejestrow) sprzedazy, w ktorych ujmuje si¢, wykonywane przez poszczegdlne



Jednostki, czynno$ci (transakcje) podlegajace opodatkowaniu VAT [dalej jako:
Rejestr sprzedazy VAT],

e) sporzadzania na biezagco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencji
(rejestrow) zakupow VAT, w ktorych ujmuje si¢ wartos¢ towarow 1 ustug
nabywanych przez Jednostki w zwigzku z prowadzong dziatalno$cia opodatkowana
VAT [dalej jako: Rejestr zakupéw VAT],

f) sporzadzania czastkowej Deklaracji VAT-7 [dalej jako: Informacja VAT],

g) sporzadzania Informacji VAT za okresy kwartalne [dalej jako: Informacja
kwartalna],

h) przekazywania — zgodnie z zasadami okre§lonymi w uchwale — Rejestrow
Sprzedazy VAT, Rejestrow zakupow VAT oraz Informacji VAT, a takze innych
danych i dokumentéw zwigzanych z rozliczeniami VAT,

i) wprowadzenia obowigzku kontroli autentycznosci pochodzenia faktury. Oznacza to
zbadanie tozsamos$ci dokonujacego dostawy, ustugodawcy lub wystawcy faktury
poprzez zbadanie zgodnosci danych zawartych w dokumencie z rzeczywistym
zdarzeniem gospodarczym przez analiz¢ zamowienia, zakupu, dostawy, terminu
ptatnos$ci i zaptaty,

J) zobowigzuje si¢ do przygotowania na zadanie Powiatu pisemnych wyjasnien
dotyczacych sporzadzanych rejestrow, wystawianych dokumentow VAT oraz
innych kwestii zwigzanych z rozliczaniem VAT, w tym, w kwestiach spornych, do
dostarczania przez jednostke potwierdzenia zaptaty nalezno$ci wynikajacych z
faktur VAT dokumentujagcych dokonane zakupy wykazane w jej rejestrach
zakupow dla celow VAT.

2. Dyrektorzy (Kierownicy) Jednostek — w zakresie powierzonych uchwalg zadan —
ponosza wszelka odpowiedzialnos¢ okreslong w przepisach prawa podatkowego
oraz w przepisach Kodeksu karnego skarbowego oraz innych przepisach
obowigzujgcego prawa.

3. Przepis ust. 2 niniejszego paragrafu nie uchybia obowigzujagcym przepisom prawa
dotyczacym powierzenia okreslonych obowiazkow i odpowiedzialnosci w zakresie
ich realizacji osobom trzecim.

§ 3. 1. Ewidencje¢ sprzedazy 1 zakupu VAT prowadzi si¢ w formie elektronicznej przy uzyciu
programu komputerowego firmy OPW DOSKOMP.
2. Rejestr sprzedazy i zakupéw VAT sporzadza si¢ 1 prowadzi dla okresow
miesiecznych.
3. W Rejestrze sprzedazy VAT ujmuje si¢ wylacznie warto$¢ czynnosci (transakcji)
podlegajacych VAT, tj. opodatkowanych VAT wg wlasciwej stawki oraz zwolnionych
przedmiotowo od VAT.



4. W Rejestrze zakupow VAT ujmuje si¢ wylacznie warto§¢ nabywanych towarow
I ustug udokumentowanych fakturami VAT i wykorzystywanych do wykonywania
czynno$ci opodatkowanych VAT wg wlasciwej stawki, w tym wykorzystywanych
jednoczes$nie do czynnosci opodatkowanych VAT wg wtasciwej stawki i zwolnionych
przedmiotowo od VAT Iub niepodlegajacych VAT. W Rejestrze zakupéw VAT
nie nalezy ujmowac warto$ci nabywanych towaroéw i uslug zwigzanych:

a) wylacznie z dziatalnos$cig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,

b) wylacznie z dzialalnoscia podlegajaca opodatkowaniu VAT, aczkolwiek
zwolniong przedmiotowo z VAT,

€) lacznie z dziatalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT oraz dziatalnos$cia
podlegajaca opodatkowaniu VAT, aczkolwiek zwolniong przedmiotowo z
VAT.

5. Informacja VAT powinna by¢ sporzadzana za okresy miesi¢gczne na druku VAT-7,
mozliwym do wygenerowania z programu komputerowego rVAT. Informacje VAT
nalezy sporzadza¢ w oparciu o dane wynikajace z Rejestru sprzedazy VAT oraz
Rejestru zakupow VAT. Wartos$ci wskazywane w Informacji VAT nalezy wykazywac
w groszach (wartosci wskazywanych w Informacji VAT nie nalezy zaokraglac). W
deklaracji nie nalezy stosowac cze¢sci D.1. — Przeniesienia — kwota do przeniesienia na

nastepny okres rozliczeniowy. W _pozyciji tej winno by¢ zawsze 0.

6. Informacje VAT sporzadza si¢ bez wzgledu na warto$¢ czynnosci (transakcji)
podlegajacych opodatkowaniu VAT wykonywanych przez Jednostke, a takze warto$¢
towarow i ustug nabywanych przez Jednostke w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig
opodatkowang VAT. W przypadku braku powyzszych czynnosci (transakcji)
sporzadza si¢ Informacj¢ VAT ,,zerowg”.

7. Sporzadzone przez Jednostki: Rejestr sprzedazy VAT, Rejestr zakupow VAT oraz
Informacje VAT (Deklaracj¢) [dalej tacznie jako: Dokumentacja VAT] za
poszczegdlne miesiagce kalendarzowe — po podpisaniu przez Dyrektora (Kierownika)
Jednostki, atakze glownego ksiegowego Jednostki, a w przypadku zaistnienia
okolicznosci uniemozliwiajagcych ztozenie podpisoéw przez obu jednoczesnie, po
podpisaniu przez jednego z nich — przekazuje si¢ w formie papierowej do Starostwa
Powiatowego w Wagrowcu [dalej jako: Starostwo] w terminie do 10. dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, za ktory Dokumentacja VAT jest sporzadzana wraz z

kwota podatku VAT (podatek nalezny nie pomniejszony o naliczony) za dany

miesigc na rachunek bankowy podstawowy Powiatu. Wyjatek stanowi przekazanie
dokumentacji VAT za grudzien 2019 roku, ktérg nalezy ztozy¢ do dnia 15 stycznia
2020 roku.



8. Jezeli 10. dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy, przestanie Dokumentacji
VAT powinno nastgpi¢ W najblizszym dniu roboczym przypadajacym po 10. dniu
miesigca.

9. W terminie do 10. dnia miesigca nastepujacego po kazdym zakonczonym kwartale
danego roku kalendarzowego, Jednostki zobowigzane sa do przekazywania do
Starostwa Informacji kwartalnej VAT obejmujacej caty zakonczony kwartat wedhug
wzoru okreSlonego w zataczniku nr 2 do Uchwaly. Informacja Kwartalna
przekazywana jest w formie papierowej po podpisaniu przez Dyrektora (Kierownika)
Jednostki, a takze gléwnego ksiggowego Jednostki, a w przypadku zaistnienia
okoliczno$ci uniemozliwiajacych ztozenie podpisow przez obu jednoczes$nie, po
podpisaniu przez jednego z nich. Wartosci w tej Informacji powinny by¢ wykazywane
w groszach.

10. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych dokonanie zmian w
przekazanej do Starostwa Dokumentacji VAT (Dokumentacji VAT Kwartalnej),
dokonuje si¢ jej korekty. Korekte sporzadza si¢ niezwlocznie. Korekte przekazuje si¢
do Starostwa wraz z pisemnym uzasadnieniem przyczyn jej ztozenia, w terminie 7 dni
od zaistnienia okolicznos$ci uzasadniajacych jej sporzadzenie, z zastrzezeniem ust. 11.
Do sktadanych korekt odpowiednio stosuje si¢ § 3 ust. 1-9 uchwaty.

11. W przypadku, gdy przed terminem =zlozenia deklaracji przez Powiat nastapi
stwierdzenie okoliczno$ci uzasadniajacych sporzadzenie korekty, o ktérej mowa
w ust. 10, korekty dokonuje si¢ niezwlocznie, przekazujac poprawiong Dokumentacje
VAT (Informacj¢ Kwartalng) najpdzniej dnia nastepnego. W przypadku, gdy termin
ten przypada na ustawowy dzien ztozenia deklaracji przez Powiat, przekazanie korekty
(korekt) nastepuje najpdzniej do godziny 10 tego dnia. Informacje o tych

okolicznosciach przekazuje si¢ telefonicznie pracownikom Starostwa.

§ 4.1. Od dnia 1 lipca 2016 r. sprzedawca (podatnikiem VAT) i nabywca towardow i ushug
W odniesieniu do czynnosci (transakcji) realizowanych przez Jednostki jest Powiat.
W zwigzku z tym od 01 stycznia 2017 r. wszelkie faktury wystawiane przez Jednostki w
pozycji (miejscu) okreslajacym nazwe sprzedawcy (podatnika) powinny zawiera¢ dane

wg ponizsze] konfiguracji:

POWIAT WAGROWIECKI
ul. Kos$ciuszki 15, 62-100 Wagrowiec
NIP:7661963101
Nieodzowna informacja jest nazwa Jednostki, ktéora powinna by¢ rdéwniez
umieszczona na fakturze w pozycji sprzedawcy (podatnika) pod danymi adresowymi
Powiatu, w danych dodatkowych lub w uwagach do dokumentu.



Wzér pieczgei Jednostek stanowi zatgcznik nr 3 do uchwaty (obowigzuje od
1 kwietnia 2017 r.).

. Jednostki stosuja numeracje faktur wedtug ponizszej zasady:

FV /,x”/rok / miesiac / nr

oraz nazwe (metoda kasowa)

gdzie:
X~ — oznacza symbol Jednostki nadany zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do uchwaty
rok — oznacza rok, w ktérym faktura jest wystawiana
miesigc — oznacza miesigc, w ktoérym faktura jest wystawiana
nr — numer (kolejny) faktury wystawionej w danym miesigcu
nazwa — (metoda kasowa)
. Faktury dokumentujace od 1 stycznia 2017 r. nabycie towarow i ustug przez Jednostki
W pozycji (miejscu) okreslajacym nabywce powinny zawiera¢ dane jak wskazane w
§ 4 ust. 1 uchwaty. Nabywca (platnikiem, kupujacym) na fakturach zakupowych jest
zawsze Powiat, natomiast odbiorca/adresatem jest Jednostka.

. Faktury zakupu winny posiada¢ opis, ktory wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z
jaka czynnosciag podatkowa zakup jest zwigzany. Wzor pieczeci do opisu faktur
zakupowych stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej uchwaty (obowigzuje od
1 kwietnia 2017 r.).

. Do uméw juz zawartych nalezy sporzadzi¢ aneksy zmieniajac strong umowy na
Powiat.

. Umowy cywilnoprawne zawierane przez Jednostki w imieniu i na rzecz Powiatu
muszg zawiera¢ dane Powiatu oraz podpis Dyrektora (Kierownika) Jednostki.

(Powiat Wgagrowiecki, ul. Kosciuszki 15, 62-100 Wggrowiec, NIP 766-196-31-01
reprezentowany przez ... (wpisa¢ imi¢ i nazwisko Dyrektora (Kierownika)
placowki)..... — Dyrektora (Kierownika) ... (wpisac¢ nazwe placowki).... ).

. Umowy cywilnoprawne musza zawiera¢ informacje¢ o cenie brutto lub o cenie netto z
klauzulg doliczenia stawki VAT.

. Dokumentacje dotyczace transakcji handlowych np. zamowien publicznych musza
zawiera¢ ujednolicone dane tak jak w ust. 6 niniejszego paragrafu.

. Jednostki stale monitorujg okolicznosci stanowigce o obowigzku rozpoczecia
prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku (VAT) przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych. W przypadku stwierdzenia konieczno$ci rozpoczecia prowadzenia
ewidencji obrotu 1 kwot podatku przy zastosowaniu kas rejestrujgcych Jednostka jest
zobowigzana do podjecia stosownych czynno$ci w celu rozpoczecia prowadzenia
ewidencji w ten sposob we wlasciwym terminie 1 stosownie do obowigzujacych

przepisow z zakresu VAT.



10. Zobowiazuje si¢ Dyrektorow/Kierownikdw Oraz pracownikdéw zajmujacych si¢
rozliczaniem podatku VAT do weryfikacji podatnikow VAT dotyczacych ptatnosci
powyzej 15.000 ztotych brutto wynikajacych z umowy w zakresie zgodno$ci rachunku
bankowego na ktory dokonywany jest przelew z rachunkiem ktéry jest umieszczony
na tzw. Bialej Liscie udostepnionej przez Ministerstwo Finansow.

11. W razie dokonania ptatno$ci na rachunek inny niz zamieszczony w wykazie
(dotyczy ptatnosci powyzej 15.000 ziotych brutto) kazda jednostka indywidualnie
zghasza ten fakt do Urzedu Skarbowego wilasciwego dla sprzedawcy na aktualnie
obowigzujacym druku ZAW-NR.

§ 5.1. Rozliczenia pomiedzy Jednostkami, a takze pomiedzy Powiatem i poszczegdlnymi
Jednostkami powinny by¢ traktowane jako czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu
VAT i dokumentowane wylacznie w drodze dowodow ksiggowych wewnetrznych
(np. not ksiggowych). Wartosci tych rozliczen nie powinny by¢ ujmowane w Rejestrze
sprzedazy VAT oraz Rejestrze zakupow VAT.

2. Dyrektorzy (Kierownicy) Jednostek uaktualnia, w terminie 10. dni od wejscia w zycie
niniejszej uchwaty, osoby odpowiedzialne za prowadzenie rozliczen VAT i 0soby
bedace osobami kontaktowymi w sprawach zwigzanych zrozliczeniem VAT
w Jednostce. W przypadku zmiany osoby zajmujacej si¢ prowadzeniem rozliczen
VAT w Jednostce, informacje w tym zakresie aktualizuje si¢ w terminie 7 dni od dnia

takiej zmiany. Informacje sktada si¢ w Starostwie.

§ 6. Obliguje si¢ osoby zajmujace si¢ rozliczaniem VAT w Jednostkach, w tym w
szczegblnosci gtownych ksiegowych Jednostek, do znajomosci zasad rozliczania VAT
w zakresie dzialalnoSci poszczegdlnych Jednostek, w tym monitorowania zmian

(nowelizacji) przepisow w tym zakresie.

§ 7. Po zakonczeniu roku podatkowego — w rozliczeniu za I kwartal roku nastgpnego,
jednostki organizacyjne Powiatu, zobowigzane sg dokona¢ korekty odliczonego, wedtug
wstepnych wskaznikéw, podatku naliczonego. Korekta zawsze winna by¢ ujeta w

styczniu danego roku w rejestrze zakupow.

§ 8. Wszelka korespondencja z organami podatkowymi prowadzona jest wylacznie przez
Powiat. W zakresie dziatalnoSci jednostek budzetowych tres¢ korespondencji
przygotowywana jest przez wtasciwg Jednostke 1 dostarczana w formie elektronicznej
do Wydzialu Finanséw Starostwa Powiatowego w Wagrowcu. Wyjatek stanowi

zawiadomienie do Urzedu Skarbowego o ktorym mowa w paragrafie 4 ustep 11.



§ 9. W terminie do 25 stycznia roku nastgpujacego po zakonczonym roku podatkowym
(rozumianym jako rok kalendarzowy) Jednostki zobowigzane sg przekaza¢ do Starostwa

informacje¢ o wysokos$ciach prewspotczynnika i wspodtczynnika na nowy rok podatkowy.

§ 10. Realizujac obowiagzki wynikajace z art. 21 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow iustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 z po6zn. zm.) nalezy
powiadomi¢ o realizacji tego obowigzku Starostwo, sktadajac pisemng informacj¢ z 1-
miesiecznym wyprzedzeniem. Obowiagzek ten dotyczy nie otrzymania czgsci lub calosci
zaplaty nalezno$ci w terminie 180 dni, liczac od wydania towarow lub §wiadczenia

ustug kontrahentowi.

§ 11.Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu, Dyrektorom (Kierownikom)
Jednostek, Glownym ksiegowym Jednostek oraz pracownikom Jednostek i Starostwa
majagcym w zakresie swoich obowigzkow stuzbowych obowigzek prowadzenia
rozliczen w zakresie VAT.

§ 12. Traci moc Uchwata nr 467/2017 Zarzadu Powiatu Wagrowieckiego z dnia 16 marca
2017 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardéw i ustug przez

jednostki budzetowe Powiatu Wagrowieckiego.
§ 13. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Wagrowiecki

/Tomasz Kranc/

Wicestarosta

/Michat Piechocki/

Andrzej Wieczorek

Jerzy Springer

Robert Wozniak




