UCHWALA NR 461/2026
ZARZADU POWIATU WAGROWIECKIEGO
z dnia 28 stycznia 2026 r.

w sprawie powolania Administratoréow w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF)
oraz zasad nadawania uprawnien dla uzytkownikow Systemu KSef
dla Powiatu Wagrowieckiego

Na podstawie art. 32 ust. 1 1 2 oraz art.48 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1684) oraz w zwiazku z § 4 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e -
Faktur (Dz. U. z 2021 r., poz. 2481 ze zm.) oraz § 19 ust. 2 pkt 4 1 7 lit. a) rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 773 ) Zarzad
Powiatu uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia prawidlowego korzystania z obowigzkowego Krajowego Systemu
e-Faktur (dalej: KSeF) w Powiecie Wagrowieckim oraz jego jednostkach organizacyjnych
podlegajacych centralizacji rozliczen VAT (zwanych dalej: Jednostkami), na podstawie
zawiadomienia ZAW-FA, Informatykowi — Panu Jackowi Kubiszowi zostaje nadana rola
Administratora glownego w KSeF dla Powiatu Wagrowieckiego.
2. Do zadan Administratora gldownego w szczegolnosci naleze¢ bedzie nadawanie/odbieranie
uprawnien do:

1) zarzadzania uprawnieniami,

2) przegladania uprawnien oraz historii sesji.
3. Administrator gldéwny nada uprawnienia do zarzadzania jednostkami podrzednymi
nastepujacym pracownikom:

1) Informatykowi — Eukaszowi Lemanskiemu,

2) Informatykowi — Jackowi Kubiszowi,

3) Kierownikowi Wydzialu Organizacyjnego — Dariuszowi Trojanowskiemu,

4) Skarbnikowi Powiatu — Ewie Szczepaniak,
ktérzy petni¢ beda role Administratoréw Powiatu.
4. Administrator Powiatu nadaje/odbiera uprawnienia Dyrektorom/Kierownikom Jednostek
organizacyjnych objetych centralizacja VAT do zarzadzania jednostkami podrzednymi — osoby
te beda petic rolg Administratorow jednostek.
5. Administrator Powiatu nadaje/odbiera uprawnienia do korzystania z KSeF pracownikom
Starostwa Powiatowego w Wagrowcu, zgodnie z zakresem czynnos$ci, z uwzglednieniem os6b
ich zastepujacych.
6. Uprawnienia do korzystania z KSeF dla pracownikéw pozostatych jednostek
organizacyjnych nadaje lub odbiera Administrator jednostek, zgodnie z zakresem czynnosci
z uwzglednieniem oséb ich zastepujacych.
7. Administrator jednostki zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé na pismie
Administratora Powiatu o kazdej konieczno$ci zmiany danych os6b uprawnionych jako
Administratoréw jednostki.



§ 2. Dostep do KSeF w zakresie nadawania uprawnien oraz generowania certyfikatow nastgpuje
za poSrednictwem dedykowanej strony utworzonej przez Ministra Finansow:
ksef.podatki.gov.pl.

§ 3.1. W kontekscie prawidlowej pracy i zawartych danych w systemie KSeF, kazdy
uzytkownik systemu KSeF powinien zapoznac si¢ w szczegdlnosci z:

1) rozporzadzeniem Ministra Finansow 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw 1 Gospodarki
z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur,

2) podrecznikiem KSeF 2.0;

3) niniejszg uchwala.

2. Majac na uwadze, ze system KSeF jest systemem informatycznym w ramach ktoérego
przetwarzany jest szeroki zakres danych, kazdy uzytkownik ma obowigzek:

1) przestrzega¢ zasad bezpiecznego uwierzytelnienia si¢, bezpiecznej pracy 1 zakonczenia
pracy w systemie KSeF,

2) chroni¢ przed osobami trzecimi dostgpnosci do certyfikatoéw w KSeF,

3) przestrzegac regulacji wewngtrznych obowiazujacych w danej jednostce organizacyjnej
dotyczacych bezpiecznej pracy w systemach informatycznych oraz ochrony danych
osobowych,

4) zglasza¢ Administratorowi gltoéwnemu wszelkie incydenty majace wplyw na
prawidtowe funkcjonowanie systemu.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu, Informatykom, Kierownikowi
Wydzialu Organizacyjnego oraz kierownikom jednostek organizacyjnych objetych

centralizacjg rozliczen VAT.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Wagrowiecki

/Tomasz Kranc/

Wicestarosta

Grzegorz Batdyga............c.coccooiiiin.

Izabela Dembska...........oooovviiiiiiiiiinn.

Robert Wozniak...........cooovvviiiiiiiiinnn.



UZASADNIENIE

DO UCHWALY NR 461/2026
ZARZADU POWIATU WAGROWIECKIEGO
z dnia 28 stycznia 2026 r.

w sprawie powolania Administratoréow w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF)
oraz zasad nadawania uprawnien dla uzytkownikow Systemu KSef
dla Powiatu Wagrowieckiego

W zwigzku z obowigzkiem korzystania przez jednostki sektora finansow publicznych
z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) wynikajacym z przepisow rozporzadzenia Ministra
Finans6éw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.
U. z 2021 r., poz. 2481 ze zm.), zachodzi potrzeba wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych
za administracj¢ 1 obsluge systemu KSeF w Powiecie Wagrowieckim. Powolanie
Administratorow Systemu KSeF ma na celu zapewnienie prawidtowego funkcjonowania
procesu wystawiania, odbierania, a takze wlasciwego nadawania i kontroli uprawnien
uzytkownikéw systemu. Administratorzy beda odpowiedzialni m.in.za zarzadzanie dostgpami
do systemu KSeF, weryfikacj¢ uprawnien uzytkownikow, nadzor nad bezpieczenstwem danych
przesytanych i przetwarzanych w systemie. Wyznaczenie administratoréw jest niezbedne
do zapewnienia zgodno$ci dziatania Powiatu z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz
utrzymanie cigglo$ci i bezpieczenstwa proceséw finansowo- ksiggowych

Starosta Wagrowiecki

/Tomasz Kranc/



