OGLOSZENIE O NABORZE

DYREKTOR MLODZIEZOWEGO OSRODKA SOCJOTERAPII IM. KOMPANII
GOLANIECKIEJ W GOLANCZY
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE

REFERENT

/nazwa stanowiska pracy/

1. Nazwa i adres jednostki:

Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii im. Kompanii Gotanieckiej w Gotanczy

ul. Walki Mtodych 35d, 62-130 Gotancz

2. Okreslenie stanowiska pracy i wymiar czasu pracy:

Referent w wymiarze 1/2 etatu

3. Wymagania niezb¢dne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c) wyksztatcenie wyzsze (licencjat, magister),

d) niekaralno$¢ sadowa za przestgpstwa umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia,

f) umiejetnos$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office) oraz urzadzen biurowych,

g) staz pracy w administracji szkolnej co najmniej jeden rok

4. Wymagania dodatkowe:

a) dobra znajomos$¢ przepisow w zakresie prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, PFRON,
GUS, SIO,

b) wysoka kultura osobista,

¢) umiejetnos¢ organizacji pracy wilasnej oraz umiejgtnos$¢ pracy w zespole,

d) umiejetnos¢ interpretowania 1 stosowania przepisoOw prawnych,

e) komunikatywno$¢,

f) radzenie sobie w warunkach stresu,

g) znajomos$¢ przepisOw zwigzanych z funkcjonowaniem placowki oswiatowe;,

h) znajomo$¢ przepisow o Ochronie Danych Osobowych

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Sledzenie przepisow w zakresie pozyskiwania pozabudzetowych srodkéw finansowych dla

MOS-u.
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10.

11.

6.

Przygotowywanie dokumentacji niezbednej do ubiegania si¢ o w/w $rodki finansowe dla
wybranych programéow.
Prowadzenie dokumentacji w zakresie pozyskiwania $rodkéw finansowych i zlozonych
wnioskow.
Udziat w opracowywaniu prawa wewnatrzzaktadowego.
Przygotowywanie i wprowadzanie danych do SIO.
Sporzadzanie sprawozdan do GUS.
Realizacja zadan i obowiazkow zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych.
Naliczanie §wiadczen pieni¢znych pracownikom przystugujacych ze stosunku pracy.
Prowadzenie ewidencji wynagrodzen oraz ewidencji zasitkéw: chorobowych,
opiekunczych, macierzynskich itp. dla poszczegdlnych pracownikow na kartotekach
pracowniczych.
Dokonywanie rozliczen z Urzgdem Skarbowym, ZUS-em zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.
Archiwizowanie dokumentacji w zakresie spraw zwigzanych z zajmowanym
stanowiskiem.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Umowa o prace - pierwsza umowa o prace zawierana na czas okreslony maksymalnie do

6 miesiecy, po tym okresie mozliwe jest zawarcie kolejnej umowy o prace.

2. Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu.

3. Praca o charakterze administracyjno-biurowym.

4. Orientacyjny czas rozpoczecia pracy — sierpien 2025 r.

5. Migjsce pracy - Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii im. Kompanii Gotanieckiej w Gotanczy.

7.
1)
2)
3)
4)
S)
6)

7)

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do konkursu.

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.

Kwestionariusz osobowy dla oso6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie.

Kserokopie $wiadectw pracy (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem).
Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na w/w stanowisku.
Kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe
(poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem).

Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystania z peini

praw publicznych.



8) Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe.

9) Oswiadczenie o niekaralnosci.

Wszystkie os§wiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny by¢
wiasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalne;.

8. Klauzula informacyjna

(na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 1., Nr 119,
s. 1), w skrécie ,,RODO”

1) Administratorem danych osobowych kandydata przetwarzanych w Mtodziezowym O$rodku
Socjoterapii w Gotanczy jest Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii im Kompanii Gotanieckiej w
Gotanczy, ul. Walki Mtodych 35 d, 62-130 Gotancz

2) We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem udost¢pnionych danych osobowych
moze si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych  pod adresem:
pukaczewski@hotmail.com

3) Przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych w procesie rekrutacji odbywac¢ si¢ bedzie
na podstawie ,,RODO” oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. poz. 1000).

4) Dane osobowe kandydata beda przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na
ww. stanowisko pracy na podstawie art. 221 ustawy Kodeks pracy 1 art. 6 ust.1 lit. ,,a” RODO.
5) Podanie danych wynikajacych z art. 221 Kodeksu pracy jest wymogiem ustawowym.
Podanie pozostatych danych jest dobrowolne.

6) Kandydat ma prawo wycofa¢ zgode w dowolnym momencie, przy czym cofnigcie zgody nie
ma wpltywu na zgodnos$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnigciem
zgody (dotyczy danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,,a” RODO).

7) Dane osobowe beda przetwarzane w procesie rekrutacji, oferty kandydatéw przechowywane
sa do czasu ogloszenia wynikéw naboru danej procedury naboru. Kandydaci, ktorzy chceieliby
odebra¢ ztozone w danej procedurze naboru dokumenty powinni to uczyni¢ osobiscie w
siedzibie Mlodziezowego Osrodka Socjoterapii w Gotanczy, ul. Walki Mtodych 35d, 62-130
Gotancz w terminie 7 dni roboczych od dnia ogloszenia wynikéw naboru, po ktérym to okresie

oferty zostang niezwltocznie zniszczone.



8) Kandydat ma prawo do Zzadania od Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii w Gotanczy
dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania oraz ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9) Dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw
uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepisOw prawa.

10) Dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie b¢da profilowane.
9. Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w siedzibie Mlodziezowego Osrodka Socjoterapii im.
Kompanii Gotanieckiej w Gotanczy, ul. Walki Mtlodych 35d, 62-130 Gotancz
w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko referenta” w terminie do dnia
21.07.2025 roku do godziny 13:00.

Dotyczy to réwniez ofert przekazanych w formie przesytek pocztowych.

Aplikacje, ktore wptyng po okreslonym terminie oraz ktoére nie beda spelnia¢ wymagan

niezbednych nie beda rozpatrywane.

Gotancz, dnia 7 lipca 2025 1.



